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NORMATIVA LEGAL

- LEY ORGANICA 6/1981, de 30 de diciembre, Estatetédgtonomia para
Andalucia.

- LEY 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Jaridle las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Adstiativo Comun.

- LEY ORGANICA 8/1985, de 3 de julio, reguladora derecho a la
educacion.

- LEY 27/2005, de 30 de noviembre, de fomento dduaagion y la cultura
de paz.

- LEY ORGANICA 2/2006, de 3 de mayo, de educacion.

- LEY 9/1999, de 18 de noviembre, de Solidaridad a&erEdlucacion en
Andalucia.

- LEY 17/2007, de 10 de diciembre, de Educacion daldnia. (BOJA 26-
12-2007)

- ORDEN de 27 de abril de 2005, por la que se regllgprograma de
gratuidad de los libros de texto dirigido al alungltaque curse ensefianzas
obligatorias en los centros docentes sostenidos@oaos publicos.

- DECRETO 327/2010, de 13 de julio, por el que sauaipa el Reglamento
Organico de los Institutos de Educacion Secund@i@JA 16-07-2010).

- ORDEN de 20-08-2010, por la que se regula la oizgsion y el
funcionamiento de los institutos de educacion sd#aria, asi como el
horario de los centros, del alumnado y del profesar (BOJA 30-08-2010).

- ORDEN de 8 de septiembre de 2010, por la que sablest el
procedimiento para la gestion de las sustituciodek profesorado de los
centros docentes publicos dependientes de estaefeoias (BOJA 17-09-
2010).
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DEFINICION Y OBJETIVOS DEL ROF

El ROF es el documento que sirve para concretaprg@nizacion y el
funcionamiento del centro para facilitar la consé@mu del clima adecuado para
alcanzar los objetivos que el centro define err@y€tto Educativo y permita mantener
unas relaciones de respeto, confianza y colabaraeidre todos los sectores de la
comunidad educativa.

Los objetivos que se persiguen con el ROF sonidpsentes:

a) Establecer normas organizativas y funcionales gquestén descritas en
las disposiciones educativas, 0 no estén contempldel manera expresa
en la legislacion vigente.

b) Facilitar a los 6rganos de gobierno y al profesoratstrumentos y
recursos en relacion con el aprovechamiento deetagsos del centro.

c) Concienciar y sensibilizar a la comunidad educaiare la importancia
de una adecuada organizacion escolar y sobre txegimientos para
mejorarla.

d) Concienciar a la comunidad educativa de la imporéade una vision
global de la organizacion escolar, por encima detiwbs particulares,
entendiendo la educacion como un servicio publico.

e) Garantizar el correcto desarrollo de las actividaat=démicas.

f) Conseguir ubuen grado de convivencia entre todos los miemibeos
Comunidad Educativa que permita mejorar el nivéh ycalidad de la
ensefianza.

g) Establecer la estructura organizativa y de pagain en nuestra
comunidad Educativa.

Este debe ser un documento abierto, revisable oo con el objetivo de
alcanzar los fines educativos expresados en eePtoyle Centro.
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CARACTERISTICAS DEL CENTRO Y SU ENTORNO

Caracteristicas del centro y de su entorno

El LE.S. Nuevo Scala se encuentra situado en Ratalidad de unos 10.500
habitantes, ubicada al suroeste de la provinciaCdedoba, en la comarca de la
Subbética. Esta en un enclave natural limitrofevasias provincias y posee un nudo de
comunicaciones que le hacen equidistar de Cordblddaga, Granada y Jaén. La
actividad socio-econdmica es basicamente agritakindustrias mas notables son de
anisados y dulces, existiendo un gran niumero deopas que ejercen su trabajo de
manera temporal.

El centro se encuentra en la zona sur de Ruteretantente entre las calles
Mélaga y Loja, en la zona llamada “El Junquillodndle nacen las comunicaciones con
Iznajar, Cuevas de San Marcos y Encinas Realeggsalcela, practicamente rectangular,
esta ubicada en una zona de las afueras destaleaexvada por calle Malaga, la finca
vecina como un descampado y la zona de calle Lajalal se encuentran varias naves
industriales y, ultimamente, la zona de diversiénas jovenes los fines de semana.

Se trata de un centro publico de Educacion Secimndae se inaugur6 en 1997.
Nace de la fusion del anterior Instituto de Baehdto y del Instituto de Formacion
Profesional. Aunque posee un edificio de recieptgstruccion y dotado parcialmente
del material reglamentario, estaba disefiado paeisgis unidades de ESO vy seis de
Bachillerato, ocupacién que es claramente infexitar actual. Esto est4 provocando que
en los ultimos cursos se deban utilizar aulas éspes en actividades para las que no
fueron inicialmente disefadas.

La oferta educativa de nuestro centro se componka deducacion Secundaria
Obligatoria, el Bachillerato de Ciencias de la Malieza y la Salud y el Bachillerato de
Humanidades y Ciencias Sociales, un Ciclo FormatieoGrado Medio de Gestion
Administrativa, un PCPI de Servicios Auxiliares @dicina y el 2° ciclo de la
Educacion Secundaria de Adultos. La jornada escsdaidesarrolla en horario de
mafiana de 8:20 a 14:45 horas y en horario de thrdes:30 a 22:00 horas, dedicado
este dltimo fundamentalmente, a la imparticion 2feticlo de la ESA, reuniones con
padres, claustros, etc.

Ademas de las aulas y departamentos corresponslipotiemos destacar el salon
usos multiples (SUM), la cafeteria y la Bibliotemala planta baja. En la primera planta
se ubican los laboratorios de Ciencias, Fisicam@ai, el aula del PCPI y un aula de
Tecnologia. En la segunda planta destacan la ofea de Tecnologia con equipos
informaticos, el aula de Musica y las aulas de PilyiEducacion Plastica. En la tercera
planta se encuentran el laboratorio de idiomas,hguguedado muy desfasado y no se
usa como tal, y el aula de Informatica del CicloGhkstion Administrativa. También se
dispone de un pabellon cubierto y varias pistaidisas. La gran extension de los
exteriores del edificio hace que sea muy dificiantenimiento y limpieza.

Caracteristicas de la comunidad educativa

Nuestro centro es el Unico de Educacion Secundarlia localidad. Recibe a todo
el-alumnado de la ESO de Rute y ademas, el desate@aanas como Zambra, Llanos
de Don Juan, La Hoz, Lorite, Las Piedras, Los R&fadofresno, etc. Para la educacion
post-obligatoria de Bachillerato y Ciclo Formativecibe también alumnado de pueblos
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como lIzndjar, Encinas Reales, Benameji, Palenc@n@uevas de San Marcos.
Ultimamente, como sucede en muchas localidadess cacso escolar se matricula
alumnado de diferentes nacionalidades debido a pdircentaje de inmigracion.
Ademas, la localidad cuenta con una Escuela HogaayCasa de Acogida tutelada por
la Junta de Andalucia, por lo que también recib&llahnado de educacion secundaria
de ambas instituciones, con la problematica petsqua presenta generalmente este
tipo de alumnos y alumnas.

Antiguamente el centro era un instituto de Bactatie con alumnado de 14 a 18
afos que voluntariamente acudia al centro a cesartapa educativa. Sin embargo,
con la finalizacion del proceso de implantaciorladleOGSE, la llegada de alumnos de
12 afios al centro y la obligatoriedad de la ensadi&asta los 16 afos, se ha podido
constatar como han ido aumentando progresivamastaificultades para la adaptacion
del centro a las caracteristicas, a los intereselay necesidades de esa gran diversidad
de alumnado. A esto hay que afadir la masificapiioducida en el centro en los
altimos cuatro o cinco afos que, practicamentedumicado el alumnado del primer
ciclo de la ESO. En la actualidad, existe un pnolleen relacion a la falta de
motivacion y de interés en una gran parte del aldopal que hay que afadir actos de
indisciplina y conductas disruptivas, que son loagipales causantes de un deterioro
en la calidad del trabajo en las aulas.

El Claustro cuenta actualmente con un cupo de goofs que pasa de sesenta, de
los que el 85% son definitivos, considerando latdla de funcionamiento con un alto
nivel de estabilidad. En cuanto al Personal de Adtiacion y Servicios suman un
total de nueve profesionales, siendo claramentefiaisntes los destinados a la
limpieza y a la Secretaria, dada la gran superfieienuestro centro y el nimero de
alumnos (alrededor de ochocientos).

Relacién con las familias y otras instituciones del entorno

Las familias se relacionan con el Centro fundanerate a través de los tutores,
quienes convocan a los padres a principios de cyrdespués de cada sesion de
evaluacion. De manera individual, se reanen siengie [0 consideran necesario a
iniciativa propia o por peticion de los padres.dgenda escolar es un buen documento
de comunicacion entre el centro y las familias.afeovecha cualquier ocasion para
concienciar a los padres en este sentido. Considsrae gran importancia la revision
de la agenda para el conocimiento inmediato dellaguespectos de la vida escolar del
alumno o alumna que, profesorado, tutor o equipectivo quieran hacer llegar a los
padres. Igualmente, supone una buena herramierttreaas comunes del centro como
justificaciones de ausencias, salidas autorizades,

La figura del delegado de padres debe ser impertmta relacion entre el centro
y las familias. El Plan de convivencia regularé&leccion del delegado o delegada de
padres y madres y sus funciones.

Es importante la participacion de los padres y emde los alumnos en la reunion
de tutoria que se celebra en la primera quincenaogi'embre. De alguna forma se
establece el funcionamiento del grupo y se infosolre la marcha del mismo. Se
puede decir que sirve de partida para esa relal@da familia con el centro. El guion
de esa reunion debe tener al menos los aparatadagegexpresan a continuacion.
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GUION PARA LA REUNION CONJUNTA CON LOS PADRES DELRAJPO

PRIMERA QUINCENA DE NOVIEMBRE

Presentacion del profesor/a tutor/a.
Horario general del centro.

Insistir en que el centro se abre a las 8:15 hmwa$o que los alumnos no deben
venir antes de esa hora. Al mismo tiempo, hacerapié en la importancia de la
puntualidad en la entrada y que si un alumno/as@pora al centro después de
las 8:20 debera ser por un motivo justificado yidi@imente acreditado.

Recordar el procedimiento para la salida autorizéelacentro: la persona que
viene a recoger al alumno/a pasa por Jefatura fpanar la salida, o bien,
mediante autorizacion del padre/madre/tutor deb@henfirmada (en la agenda
escolar para la ESO y PCPI).

Indicar que a la entrada y a la salida, los cocmsmdonaran el centro por la
puerta de atras y los peatones por la principal.

Funcionamiento general del grupo.

Materiasdel curso y profesorado.

La Agenda Escolarcomo medio de comunicacion entre Profesores yeBadr
Explicar su funcionamiento y pedir que la revisen €recuencia y la firmen.
Sera el medio mediante el que el profesorado legptrdnsmitir informacion
referente a su hijo/a. Comentar que su firma exgénda nos permite confirmar
que le ha llegado nuestra informacién y que, ero e necesitar alguna
aclaracion, podran solicitarla. Insistir en quectanunicacion de las faltas de
asistencia se hara semanalmente a través de ldeagen

Normas de convivencialndicar que existe un Reglamento de Organizagion
Funcionamiento por el que se rige toda la Comunigthecativa. Existe también
el Plan de Convivencia y el Grupo de convivenciacgatro encargado de la
prevencion y la resolucién pacifica de conflictBgplicar y dar a conocer las
normas del centro y pedirles colaboracion para emamtla disciplina, limpieza,
puntualidad, etc. “La educacién de nuestros hifosta tarea de todos”.
Establecer, si es el caso, medidas de colaborgedm el cumplimiento de las
normas y recogerlas en el acta.

Faltas de asistenciaEn ESO y PCPI se utilizara la Agenda para lafjcation
de faltas de los alumnos/as. La justificacion dedr@r acompafnada por el parte
médico, 0 equivalente. Se prestara especial aterclas faltas entre clases, asi
como aquellas faltas que haya en tiempo de exameossiderandose como
faltas no justificadas y pudiendo ser causa deecoiones y tener efectos sobre
la evaluacion y promocion del alumno/a, tal comeoge el articulo 34.3 del
DECRETO 327/2010, de 13 de julio, por el que seuelpa el Reglamento
Organico de los Institutos de Educacion Secundafeonsejar a los
padres/madres/tutores que por el bien de sus mggastifiquen cualquier tipo
de falta, “el quedarse dormido”, “el quedarse @ishdo”, “la ausencia de un
profesor”, etc. Indicar que, aparte de la inforiacgque pudieran recibir en
cualquier momento, mensualmente (o semanalment easo de la ESO y
PCPI) el Tutor comunicara las faltas de asisteniato justificadas como
injustificadas, mediante escrito enviado con sa (ojen la agenda escolar).
Actividades complementarias o extraescolareDe las posibles actividades
complementarias o extraescolares seran informagslo se vayan a realizar y
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precisaran de su autorizacion. Insistir en quenselwmno no participara en
dichas actividades tiene obligacién de asistieatio.

Dia y hora de tutoria Indicar el dia y hora de tutoria con los padass,como
hacerles hincapié en la necesidad de avisar cam@dgdias de antelacion para
poder recabar la méxima informacién de su hijo/a.

Evaluaciones y calificacionesLas notas se les entregaran a los alumnos el
ultimo dia del trimestre.

4. Seguimiento del alumnado

Hacer hincapié en la necesidad de implicacion depémres en la educacion de
los hijos. Exponer las condiciones ambientales mmsi para llevar a cabo el
plan de trabajo del alumno en casa, incluyendatitud que deben seguir los
padres y madres para mejorar el rendimiento daigasas.

Informarles sobre la posibilidad dascribir compromisos educativos.

5. Sistema de evaluacion

Informar a los padres sobre el sistema de evalnaBlécordar que los criterios
de promocion y titulacién se hacen publicos erleldn de anuncios del centro,
y en la agenda escolar.

Asimismo, informar de la existencia de criterioses@luacion y calificacion de

cada una de las materias que los alumnos conoopia (@ los delegados y en el
corcho de las clases) y que se encuentran en lagespondientes
programaciones en Jefatura de Estudios.

Indicar que en septiembre estan las pruebas edinacias y que los alumnos
reciben un informe sobre lo que tienen que recuggra&sas pruebas.

6. Participacion en el centro

Delegados y delegadas de los padres y madres.

El DECRETO 327/2010, de 13 de julio, por el queapeueba el Reglamento
Organico de los Institutos de Educacion Secundsstiablece en el articulo 24.2
qgue los planes de convivencia de los centros cqiteém la figura del
delegado o delegada de los padres y madmsl alumnado en cada uno de los
grupos. Serd elegido para cada curso escolar pgortipios padres, madres o
representantes legales del alumnado. Las funciemescogeran en el Plan de
Centro que se esta elaborando.

Proceder a su eleccion.Pedir candidatos y si no hay nadie en desacu&do,
eleccion se puede hacer a mano alzada.

7. El Departamento de Orientacion.
Informar de su existencia y de que la Orientad@ta @ su disposicién con el
horario correspondiente.

8. Acta de asistencia.

Redactar el acta de asistencia, entregando copiefatura de estudios.

9. Otra informacién que considere el Tutor/a.
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CAUCES DE PARTICIPACION DE LOS DISTINTOS SECTORES
DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA

1. PARTICIPACION DE PADRES Y MADRES
La participacion de las familias en el proceso atiuc de sus hijos queda
establecida en el Titulo Il del ROC

Participacion de padres y madres.

Los padres y madres, primeros responsables deitaeidn de sus hijos, forman
parte de la Comunidad Educativa del Centro. El detshla inscripcion de su hijo/a en
este Centro lleva implicita la aceptacién del ROF.

Actividades de participacion:

a) Intervenir en la gestion del Centro a través de repsesentantes en el Consejo
Escolar, segun establecen las leyes vigentes.
b) Celebrar reuniones en el Centro con los diferemiesnbros de la Comunidad
Escolar para tratar asuntos relacionados con laaedin de sus hijos/as, y previa
autorizacion del Director.
c) Procurar la colaboracion entre la familia y el Cent
d) Ejercer el derecho y el deber de todo padre, madngtor legal, de conocer la
marcha de su hijo en el Centro, al tal fin se térair cuenta:
1. Realizar la visita o consulta en los horarios dstatos al efecto, a fin de no
interferir el normal funcionamiento del centro.
2. Anunciar la visita, si ello es posible, con la sigiinte antelacion para que sea
recabada la maxima informacion sobre el alumngedass en cuestion.
3. Seguir el cauce reglamentario: de lo mas inmedjatofesor tutor) a lo lejano

(Equipo Directivo) y mas aun (Inspeccion o Delegaae Educacion).

4. En todo caso se observaran y respetaran las Naten@snvivencia del Centro.
e) lgualmente los padres y madres podran hacer lasultas, sugerencias, etc., a los
padres y madres representantes en el Consejo Eskdid efecto se dara pubI|C|dad de
los nombres de sus miembros representantes.
f) Colaborar en las actividades extraescolares orgdaszpor el Centro.
g) El Centro, por su parte facilitara la participacéinlos padres/madres en la vida del
Centro (de forma individual, en reuniones, a tradéslos miembros del Consejo
Escolar, A.M.P.A.). Esto se debera lograr, prinicite, facilitando informacion
sobre todos los aspectos que les puedan ser désinte
Procesos electorales de renovacion del Consejo
Reuniones periddicas con el profesor tutor
Organizando charlas
Invitando a cuantos actos académicos, culturalesse realicen en el Centro
Recabando la colaboracion de padres/madres en das)paactividades
complementarias o culturales tanto escolares cornasscolares.
h) Igualmente el Centro colaborara activamente coA.Bl.P.A. en todas aquellas
cuestiones en que sea posible y sea solicitadaaypdrticipacion.

agkrwnhE

Participacion en el Consejo Escolar.
Se elaborara el Orden del Dia del Consejo Escaan, una semana de
antelaciéon cuando sean de caracter ordinario yot@menta y ocho horas si fuese
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extraordinaria, para que los representantes depdoses puedan comentarlo con el
A.M.P.A.y estudiar sus puntos para presentarragyestas que crean oportunas.

La direccién del centro procurara elaborar la dosotiaicion necesaria y estara a
disposicion de los miembros del Consejo escolda secretaria del mismo.

Participaran en las comisiones que se formen sarel del Consejo Escolar, en
la forma en que la legislacion y dicho Consejo sdo establezcan.

Aportaran sus informes y opiniones al Plan de @enta la Memoria Anual.

Participacion en el A.M.P.A.
La Asociacion de Padres y Madres fijara un diaed@iones de acuerdo con las
posibilidades del Centro.
Se facilitara a la asociacion, en la medida dedsiljpe, un lugar para celebrar
Sus reuniones.
La direccion del centro estara dispuesta paraiséeasia a las citadas reuniones
cuando sea invitada por el AMPA, previo informdatetemas a tratar.

Colaboraciones del A.M.P.A.

El AMPA puede colaborar en las actividades eduaatidel Centro, como
pueden ser las propuestas sobre intervencién deddses y madres en el aula en
coordinacién con el Tutor/a

* Talleres.

» Charlas sobre higiene, alimentacion, etc.

» Actividades Complementarias y extraescolares.

e Organizar actividades culturales y deportivas da ealos padres y madres de
alumnos.

* Informar a los padres y madres sobre las activeladéuncionamiento del

Centro.

* Facilitar la representacién y participacion de [mdres y madres en los

Consejos Escolares.

» Colaborar con los profesores/as en el mantenimignfancionamiento del

Centro.

e Organizar charlas sobre temas que se proponganimpcativa de los
padres/madres o sugeridas por los profesores adldCe

« Organizar jornadas de escuela abierta para propiaiaconvivencia entre
alumnos/as, padres/madres y profesorado.

* Fomentar la creacion de Escuelas de Padres.

Delegados de padres

El Plan de convivencia contemplara la figura ddegiedo o delegada de los
padres y madres del alumnado en cada uno de lpsgir8era elegido para cada curso
escolar y definira el procedimiento de eleccionme&mo, asi como las funciones que
debe desarrollar, entre las que se contemplaran

* Agilizar la comunicacion con el Centro.

» Ser portavoz del grupo de padres de clase.

* Recoger propuestas, quejas y sugerencias.

» Establecer un enlace de convivencia con el resfadees.

* Nexo entre tutor, padres y direccion.

» Dinamizar entre los distintos padres delegadoanalzacion de peticiones.
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Participacion de modo individual.
Se comunicara a los padres el dia de tutoria.
Las reuniones individuales pueden ser a peticiolosipadres o a peticion del
profesor tutor.
Las peticiones de visita se haran con antelacion, et fin de que el profesor
tutor pueda recopilar el material necesario paafiza una correcta informacion a los
padres.

2. PARTICIPACION DE LOS ALUMNOS Y ALUMNAS

La participacion de los alumnos en el centro quesdablecida en el Titulo | del
ROC. Se establecen los derechos y deberes del aflamynlos cauces de participacion
en la vida del centro.

Participacion de alumnos y alumnas.

El Instituto debe favorecer el aprendizaje demamatabriéndose a la
participacion de los elementos que lo componendalaatisfaccion a sus intereses,
permitiendo el control, gestidon y administraciomjomtos.

Los alumnos deben conocer la estructura de gobieh&entro, asi como su
gestion y administracion, los 6rganos colegiadass &inciones, competencias e
importancia.

Por otra parte, es necesario que toda la Comurtkidactativa confie en las
posibilidades y aportaciones de los alumnos y ereal importante papel que pueden
realizar.

Eleccién de Delegado o Delegada de clase

El proceso de eleccion de delegado estara dirigidedenado por el tutor del
grupo correspondiente, y se celebrara en el pringsrdel curso.

Todos los alumnos del grupo son electores y elegibl

En una primera reunién se abrira el proceso elgicpara elegir el delegado o
delegada de clase. Se nombrara un presidentegcugtario de mesa. El presidente sera
el de mayor edad y el secretario el de menor ddaglotacion sera secreta, por escrito
y no delegable.

Cada votante puede poner un numero maximo de dobres en cada papeleta.
La votacion se hara por orden de lista.

Una vez realizada la votacion, se procedera alergoude los votos emitidos.
Una vez finalizado el proceso electoral, se proal@rel alumno que haya obtenido
mayor numero de votos como delegado, y al siguientenimero de votos, como
subdelegado de clase.

Si hubiese empate en primera votacion, se repati@gdsegunda votacion, pero
solo serén elegibles los alumnos empatados.

A propuesta del tutor/a del grupo, cuando se etidi€ue por razones educativas
puede ser conveniente la sustitucién del delegaddade, se procedera, de acuerdo con
la Jefatura de estudios, a un nuevo proceso dei@ec

Funciones del delegado de clase.
a) Convocar las asambleas de clase.
b) Ser portavoz de los acuerdos tomados en la asambleasus profesores tutores y
en la asamblea de delegados.
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c) Transmitir los acuerdos tomados por la asambledetigados y comunicados de
los alumnos representantes en el Consejo Escolar.
d) Asistir a la Junta de Delegados.
e) Colaborar en el mantenimiento del orden en clasadjrigira al profesor de guardia
cuando, por cualquier circunstancia, sus compafserescuentren sin profesor.
f) Cualquier otra que se le encomiende por parte derTencaminada a mejorar y
aprovechar las posibilidades educativas del Centro.
g) Participar en las sesiones de evaluacion.

En ausencia del delegado, asumira sus funciorssdklegado.

La Junta de Delegados.

Estara constituida por todos los delegados de gule® alumnos representantes
en el Consejo Escolar.

Celebrara una reunién durante el mes de octubrajocada por la jefatura de
estudios, para constituirse y elegir un delegadelegada de centro, de acuerdo con el
articulo 7 del ROC.

Podra celebrar otras reuniones extraordinarias hradesarrollo de sus
funciones. Toda reunidn extraordinaria sera salilgita Direccion con un minimo de 48
horas de antelacion.

La Direccion del Centro habilitara la hora y el dngadecuado para dicha
reunion.

Funciones de la Junta de Delegados.

1. Expresar la opinion de los alumnos en todo aquelle afecte a su
situacién en el Centro.

2. Colaborard en la labor educativa del Centro y esa labores
complementarias y extraescolares.

3. Programara actividades culturales y recreativas.

4, Realizara actividades que fomenten la accion catipary el trabajo en
equipo.

5. Expresara la opinién de los alumnos en la elabanadel R.O.F. y sus
posibles modificaciones.

6. Elaborara propuestas de los alumnos para el Coksejuar.

7. Servira de vehiculo de informacion para transmdiracordado en el
Consejo Escolar.

8. Elevara al Equipo directivo propuestas para laakdion del Proyecto
Educativo y del Plan Anual de Centro.

9. Informara a los estudiantes de las actividadesid®adlunta, para ello

dispondra de los tablones de anuncios del cerisodé clase y la asamblea de clase.
También podr& disponer, previa autorizacion detaiar, de un espacio en la pagina
web del IES.

Participacion de los alumnos en el Consejo Escolar.
La eleccion de los representantes se realizaranségulegislacion que se
establezca en cada momento.
Funciones de los representantes en el Consejo Escol
a) Recabar informacion sobre las propuestas y sugaeerde los alumnos para
presentarlas ante le Consejo Escolar.
b) Informar a los alumnos de los acuerdos tomado$ €oresejo Escolar.
Asociaciones de alumnos.
Se regiran segun el articulo 8 del ROC (DecretdZZID)

Junquillo, s/n. 14960 - RUTE (Cérdoba)

Teléf. 957596816-17. Fax 957596822. Pég. 12
Correo-e: 14700468.edu@juntadeandalucia.es
HTTP://www.iesnuevoscala.com



JU"TA DE A"DHLU[]H CONSEJERIA DE EDUCACION
mop 0 G e

3. PARTICIPACION DE PROFESORES Y PROFESORAS

Participacion de profesores y profesoras.

La participacion de los profesores en el centraetisu razén de ser en la
necesidad de mejora técnica del proceso educatediamie un trabajo en equipo
coordinado y compartido

Se han de tener en cuenta dos principios, el dgcipacion social en la
educacién y el que se deduce de un caracter tégmcuafesional.

Los profesores participaran en:

e El Claustro de profesores.
* Equipos educativos, departamentos y areas de cenqies.
e Consejo Escolar.

4.  PARTICIPACION DEL P.A.S.

Participacion del Personal de Administracion y Serios.
El P.A.S. podra hacer propuestas a través deltaeor® de su representante
ante el Consejo Escolar, encaminadas a mejoraprelvechamiento, utilizacién y
mantenimiento de los recursos del Centro.
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CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS QUE GARANTICEN EL RIGOR
Y LA TRANSPARENCIA EN LA TOMA DE DECISIONES POR
LOS DISTINTOS ORGANOS DE GOBIERNO Y DE
COORDINACION DOCENTE.

Dos de los procesos mas importantes en la activaembémica son la
escolarizacion y la evaluacion. Los 6rganos de egabi encargados de la toma de
decisiones sobre estos procesos son, respectivenegronsejo escolar y el Claustro
de profesores, a través de los distintos érgana»delinacion docente, especialmente
de los equipos educativos en las sesiones de eu@uge hace necesario establecer
unos criterios que garanticen el rigor y la tramspeia en las tomas de decisiones
relacionadas con estos aspectos.

ESCOLARIZACION

El proceso de escolarizacion empieza en el mesateony termina en el mes de
septiembre con la matriculacion de los alumnos lsasealizacion de las pruebas
extraordinarias.

En nuestro centro es un proceso complejo por quictonalmente recibimos
alumnos adscritos a otros IES, como son los alurdeoSuevas de San Marcos, y no
recibimos algunos alumnos de nuestros IESOS adsagite prefieren escolarizarse en
centros de Antequera o Loja.

Esto supone muchas veces que la organizacion ok se concentre en el mes
de septiembre sin tener conocimiento cierto del evdmde unidades autorizadas
definitivamente ni del cupo de profesores definitilel centro.

Por otro lado, al ser centro Unico en nuestra idad) la normativa dispone la
escolarizacion de todo el alumnado en los nivebesespondientes, con un margen que
muchas veces no supone el aumento de unidades tamo, conlleva una ratio muy
alta en todos los cursos.

Durante el mes de marzo y hasta que no termineoeépo de escolarizacion se
hace publico en el tablén de anuncios del centr€ BSARIZACION” toda la
normativa y los comunicados del centro y de la “@0dn de escolarizacion n® 29 de
Rute”. También muchos avisos sobre los plazos senhaublicos en la pagina web del
IES y en los medios de comunicacién locales (TéteylRadio Rute).

También hay que sefialar que nuestro centro esvegtante grande para
disponer de unas medidas de atencion a la diverdidstante limitadas. Concretamente
hay muchos alumnos que demandan la incorporaciB@Rl. Muchos de estos alumnos
presentan un perfil de abandono escolar, incluseedeazo, que si se incorporan al
grupo minoran las expectativas de los objetivos wwa del mismo. También hay
algunos alumnos que pretenden repetir el progra®f Buando han desaprovechado la
oportunidad que han tenido con su inclusion enisimo. No estamos en contra de esta
medida, pero hay que tener en cuenta que no hagspiémitadas y debemos establecer
unos criterios de seleccion con equidad. Se hacesago establecer un proceso de
ordenacion de solicitudes para que definida lardél grupo por el Consejo escolar
quede clara la adjudicacion de las plazas del PE&PIproceso se describe a
continuacion.

Proceso de escolarizacion en el PCPI
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La Orden de 24 de junio de 2008 que regula losrprmogs dispone que los
programas de cualificacion profesional inicial stablecen como una medida de
atencion a la diversidad para contribuir a evitaalk@ndono escolar, que abrira nuevas
expectativas de formacion y mantendra abierta &bpmlad de titulacion basica para el
alumnado.

El articulo 16 establece los requisitos de accesa pl alumnado, pero no los
criterios de seleccion en la escolarizacion, ecasb de haber mas demanda de plazas
gue oferta del centro.

El articulo 21 establece que para superar el pricneso deberan aprobarse
todos los médulos y, que en caso de repeticionjevéah a cursar la totalidad de los
modulos.

Considerando el perfil de este alumnado puede iocque un importante
namero de alumnos no superen el programa y solioib@ nueva medida de atencion a
la diversidad como seria la repeticion de curso, leoposibilidad de privar a otros
comparneros de cursar el programa por primera vez.

Estas reflexiones hacen necesario establecer ucegwode admision que
contemple estrategias de igualdad de oportunidgdes$icacia para seleccionar al
alumnado.

Por tanto se establece una comision formada pairegdtor, la jefa de estudios y
la orientadora del centro que estudiara las sotles que se registren junto a las
propuestas de los equipos educativos. Esta comasidlizara la relacion de solicitantes
con criterios de equidad y aprovechamiento de apatades, y presentara al Consejo
Escolar la relacion definitiva de alumnos propuggtara su escolarizacion en el PCPI.

La comision tendra muy en cuenta los informes deéelguipos educativos, la
asistencia a clase del alumnado, los informes deiwencia y las calificaciones de los
alumnos para desestimar su inclusién en el prog@raado el nimero de solicitantes
sea superior a la ratio establecida.

El Consejo escolar del centro, competente en raatieriescolarizacion decidira
la admision final del alumnado.

Las puntuaciones para confeccionar la lista son:

* Alumnos con necesidades educativas especiales td.pun
» Faltas de asistencia a clase:

0 Menos de 10 faltas 5 puntos
o Del1l0aZ20 4 puntos.
o De20a30 3 puntos.
o De30a40 2 puntos.
o De40a50 1 punto.
0 Mas de 50 0 puntos.
* NuUmero de partes:
o O partes 3 puntos.
0 De 1 a3 partes 2 puntos.
0 De 4 a5 partes 1 punto.
0 Mas de 5 partes 0 puntos.
* NuUmero de suspensos:
o DeOa3 3 puntos.
o 405 2 puntos.
o0 607 1 punto
0 Masde7 0 puntos

En caso de empate en las puntuaciones se ordgr@réarayor puntuacion en:
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Alumnos n.e.e., n° de partes, faltas de asistgnuefade suspensos.
EVALUACION

Los procesos de evaluacion son de los mas commejdss IES con oferta de
educaciéon obligatoria y ensefianzas post-obligatoAalemas los continuos cambios
politicos en la administracion educativa hace cueroas frecuencia de la deseada se
produzcan modificaciones de la normativa sobre uaaabn hasta el punto que la
confusidn general en la comunidad educativa lleggr reocupante.

Se refiere este tipo de centros porque hay queuganjla evaluacién en
competencias de alumnos cuyo objetivo es titulaladBSO, que entienden esta etapa
con un caracter de formacion terminal, compartiesritefianzas con los alumnos que la
perciben como etapa preparatoria para el bachdlera

Los procesos de evaluacion interna y la memoriaadmevaluacion son
competencia del departamento de formacién, evanagiinnovacion educativa y del
equipo de evaluacion del centro respectivamenteserdn objeto de tratamiento
diferenciado en el Proyecto educativo del centro.

Los procesos de evaluacion de los aprendizajes@opetencia del Claustro de
profesores y quedan muy definidos por la normate/avaluacion. Independientemente
de las calificaciones por areas o materias, eepmrhido del centro realiza la evaluacién
de los aprendizajes teniendo en cuenta la madwkaldmno, las perspectivas de
continuar sus estudios, la adquisicién de distirtapacidades y, ultimamente, el
desarrollo de las competencias basicas establesmlasnormativa.

Los procedimientos y criterios de evaluacion, proidw y titulacion del
alumnado seran descritos en el apartado correggaerdiel Proyecto educativo.

Paralelo al Plan de centro se creard un documentellmombre de “Evaluacion
en el IES Nuevo Scala”, que describira los procesmsunes de la evaluacion en el
centro y los procedimientos internos sobre la e@fin en competencias basicas.

Si queda establecido un proceso de tres momentwslegarrollaran todos los
tutores de grupos en este aspecto: preevaluaca&sipnges de evaluacion y post
evaluacion.

La preevaluacion es el mecanismo de participacedraldmnado en el proceso,
donde el tutor, mediante una encuesta recoge jpscts mas importantes que los
alumnos consideran sefalar para su exposicionsgsian de evaluacion.

Las sesiones de evaluacion se celebraran en tignipomas sefialados por la
Jefatura de estudios, constaran de dos partesdiferenciadas: estudio global de los
resultados y tratamiento individualizado de losnmalos. De todas las sesiones se
levantaran las actas correspondientes. En ellaeddira la informacion que sobre la
misma dard el equipo educativo a las familias.

La post-evaluacion es el mecanismo natural de sa®dji reflexion de los
resultados de la evaluaciéon. Desde las tutoriaseslizara de forma global. El centro
dispondra el dia en que los tutores y profesoestailaran a las familias la informacion
individual que los equipos educativos han decidido.

Los criterios de evaluacion y calificacion por &emmaterias se encuentran
publicados en los correspondientes tablones decasude cada clase. El profesor debe
realizar una copia y entregarla a principio de @@asdelegado del grupo.

Los criterios de evaluacion comunes, de promociditulaciéon se encuentran
publicados en el tablén de anuncios del centro, padir del curso que viene se
incorporaran a la “agenda escolar”, independientégngée que se entregue una copia a
los padres en la reunion de noviembre con losdstor
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ORGANIZACION DE LOS ESPACIOS, INSTALACIONES Y
RECURSOS MATERIALES DEL CENTRO

La organizacién de los espacios, instalaciones ycrgsos materiales del
centro.

Al inicio de curso, una vez conocida la autorizacdi&finitiva de ensefianzas y
teniendo en cuenta los criterios pedagogicos achfeccion de horarios aprobados
por el claustro de profesores, la Jefatura de estutbva a cabo una propuesta de
organizacién de los espacios, instalaciones y sesumateriales del centro para su
aprobacion por el equipo directivo. Dicha propuestaprende de forma global el uso y
la organizacién de las aulas de clase, de las adpscificas, desdobles, pistas
deportivas y la biblioteca.

Se hace constar en el ROF que priman siempre icsit@edagogicos en la
asignacion de los recursos. Por ejemplo, todasldses de materias especificas tienen
asignada al menos una hora semanal en dicho aulsichd)] EPV, Tecnologia,...; se
evitaran tres profesores de Educacion Fisica ahmigempo y se tendran en cuenta la
disponibilidad del aula de Informatica y Ciclos rfativos para el uso de otros
profesores( Dibujo técnico, PCPI,...).

Otro aspecto importante es el uso de la bibliotetacentro, la organizacion de
la misma, las normas de uso y otras disposiciookge seste recurso se indican en el
siguiente apartado:

BIBLIOTECA

1. Normas de uso de la Biblioteca

El uso del aula, servicios y fondos de la Bibliatéscolar, Centro de Recursos
para la Ensefianza y el Aprendizaje (BE/CREA), asha la participacion en el
programa de actividades, se regira, ademas deotasas generales del centro, por las
normas establecidas en este reglamento.

NORMAS DE USO

» Con el fin de contribuir a la higiene y limpiezaijegla prohibido que durante la
estancia en la biblioteca se ingieran alimentasatigen actividades que puedan
deteriorar el material y los fondos existentes.

* La estancia en el recinto implica el absoluto respdos compafieros que estan
estudiando o trabajando, por lo que se procuranmaalestar, si hay que hablar
hacerlo en un tono bajo.

* El incumplimiento de las normas implicard, como imim el abandono del
recinto.

RESPONSABLE

El responsable de la biblioteca sera el coordindébProyecto lector y plan de
uso de la biblioteca escolar, proyecto educativgual esta adscrito el centro durante el
periodo que va desde el 1 de septiembre de 208 @ agosto de 2010.

Posteriormente, si no se siguiese con dicho proyedticativo u otro similar,
sera nombrado por el director, a ser posible deeeal profesorado con destino
definitivo en el centro.
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Para poder atender a sus funciones, el respondableria disponer de una
dedicacion minima del 20% de su horario lectivapgnplementario, nunca inferior a 4
horas semanales. No obstante, seria recomendahlaladicacion del 50 % de su
horario complementario y lectivo, siempre de aco@ah la normativa vigente.

Son funciones del responsable de la BE/CREA:

» Elaborar el plan de trabajo anual de utilizacion ldebiblioteca escolar,
atendiendo a los proyectos curriculares del centro.

* Realizar el tratamiento técnico de los fondos, @sino su seleccion y
adquisicion atendiendo a las propuestas y petisiate los sectores de la
comunidad educativa.

* Informar al claustro de las actuaciones de ladiiedia y canalizar sus demandas.

* Recepcionar, tratar, difundir y hacer circular tdormacion pedagogica y
cultural.

» Asesorar al profesorado en técnicas de fomentoadectura, materiales de
apoyo y de las didacticas especiales, formacioraldehnado en habilidades de
uso de la informacion, articulando y elaborandogmmas de actuacion
especificos.

» Seleccionar materiales de trabajo para el profdsoyael alumnado, apoyando
el programa de estudios.

» Gestionar los recursos econdémicos, coordinar logrses humanos, definir la
politica de préstamo y organizar la utilizaciorni@eespacios y los tiempos.

« Atender todos los servicios ofertados por la bibka junto al equipo de apoyo.

» Coordinar al equipo de apoyo y encomendar tareasctadministrativas a los
auxiliares de biblioteca si los hubiera.

* El responsable de la biblioteca distribuira lasaarpara desarrollar el plan anual
de trabajo de la BE/CREA entre sus colaboradores tareas deben ser
aprobadas por la Jefatura de Estudios.

Es recomendable la creacién de un Equipo de Apdgdiblioteca Escolar, con
la finalidad de ayudar al responsable en sus faesiogarantizando con ello la maxima
atencion y el aprovechamiento de los recursoswcses de la BE/CREA. Este Equipo
estara formado por profesores y profesoras, nalgiemas de cinco sus miembros en
funcién del plan de trabajo de la BE/CREA para aadao escolar.

HORARIO DE APERTURA

La sala de la biblioteca tiene como uso prioritdaidectura y el estudio a nivel
individual, en un clima de silencio y respeto mutibalumnado podra tener acceso a la
misma siempre y cuando haya un encargado de labdiot

La apertura de la biblioteca para uso publico @motepdel alumnado se hara en
tiempo del recreo, de lunes a viernes, haciéndasgocdel servicio de la misma el
responsable de la BE/CREA. Cuando esta circunstartcpueda llevarse a la practica,
ese dia debera permanecer cerrada.

No obstante, se contemplaran tiempos, a través desérva horaria por parte de
los departamentos didacticos, el departamento dentaciéon o el profesorado en
general, para la realizacion de actividades es®lawlectivas que requieran la
presencia de un grupo de alumnos para la congbliagrafica en la preparacion de un
trabajo o un determinado proyecto escolar. En e€stegs es imprescindible la presencia
de un profesor o tutor que se haga responsablgruled. EI encargado de la biblioteca
actuara como profesor de apoyo para prestar infaémai orientacion a los alumnos.
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Para reservar fecha y hora se le comunicara abmeaple de la BE, que lo publicara en
el tablén de anuncios de la BE/CREA para conocitnigeneral.

Toda accion llevada a cabo con un grupo de alunemo$a biblioteca sera
realizada por el profesor correspondiente, permanéc durante la misma con el grupo
y siguiendo una actividad planificada.

La biblioteca deberd estar abierta durante todboehrio lectivo, siempre y
cuando haya disponibilidad horaria del equipo tdidieca escolar.

En la puerta de la sala figurara el horario decbendel equipo de biblioteca
escolar.

Bajo ningun concepto permaneceran los alumnos solde biblioteca

Queda terminantemente prohibido usar la BE/CREAcchugar de “castigo”

PRESTAMOS Y DEVOLUCIONES

Nuestra BE/CREA ofrece el préstamo de su fondo miectal a todos los
miembros de la comunidad educativa que lo deseen.

El préstamo de los fondos de la biblioteca, qué personal, se llevara a cabo
durante el horario concreto establecido para etio parte del responsable de la
biblioteca o colaboradores.

Limitaciones del préstamo:

Todos los fondos pueden ser consultados en sala, mme todos se pueden
prestar para su lectura y/o consulta fuera de gllees deberan ser objeto de
determinadas restricciones que garanticen la igdadié oportunidades de uso de todos
los posibles usuarios. Por tanto, aquellos fondessgan frecuentemente consultados,
de dificil reposicion, o que en un momento deteadanpudieran ser objeto de consulta
masiva, tendran la consideracion de “restringidBs¢has limitaciones pueden ir desde
la consideracion de “documento no prestable” héstale “documento restringido
temporalmente”. Seran fondos con limitaciones:

» Las obras basicas de referencia.

* Los fondos antiguos o preciosos (obras con grabad@sninas de imposible
reposicion o facil deterioro).

* Materiales creados en el centro (trabajos, dosietes.

* Los documentos electronicos originales.

* Obras cuya materia sea objeto de un trabajo destigaeion por un gran
namero de alumnos/as y de las que la bibliotecacearde suficientes
documentos para ofrecer a todos en préstamo individ

Politica de préstamo:

Sin menoscabo de que el responsable, junto coquep& de Apoyo, determine
anualmente la politica de préstamo en la que sEyeeén los objetivos que persigue el
servicio y las directrices principales por las dwsbra de regirse, se seguiran las
siguientes lineas generales:

12 Duracioén del préstamo:

Todos los préstamos tendran una duracién de desmsesypudiéndose prorrogar
antes de su fin por el mismo periodo. Todos loddgnprestados seran devueltos
obligatoriamente al finalizar el curso.

22 Numero de volumenes:
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Dados los planes de lectura establecidos en elogatinde parte del alumnado
tiene hasta tres o cuatro libros de lectura oliiggt se establece un maximo de cuatro
ejemplares.

32 Retraso en las devoluciones:

La no devolucion en el plazo fijado originara recdeion oral y/o por escrito,
tras la cual y de persistir el retraso devengarka enspension temporal del servicio de
préstamo, que estime conveniente el equipo de amBgun andlisis de las
circunstancias del prestatario.

42 Pérdidas y deterioro de los documentos:

Los prestatarios se responsabilizaran del buen yusmnservaciéon de los
documentos corriendo con los gastos derivadossdeefsaraciones a que hubiera lugar
por desperfectos tras una mala utilizacion de Issnos. El dafio irreparable o pérdida
de cualquier documento o material prestado origini@ar inmediata reposicion o
reintegro de su valor al Centro. En los casos derideos leves se procurard que no
sean los lectores los que intenten arreglarlo pausnta.

52 Préstamo colectivo:

Las colecciones de libros existentes en las ael@dratadas como préstamos
colectivos realizados por la biblioteca del cen@ada aula se considerara como un tipo
de lector mas, para lo cual estableceremos queualemsnte se puedan asignar 25
ejemplares “normales” a cada aula. El responsabkuccustodia y mantenimiento sera
el tutor/a.

2. Normas de uso de los ordenadores y de acceso alvego de Internet.

La biblioteca dispone de cuatro ordenadores pamsutia de enciclopedias,
diccionarios, uso de juegos y programas educatiardp instalados en el ordenador
como de ejecucion desde CD y/o DVD. Estos ordemad@mbién estan conectados a
Internet, lo que permite acceder a una gran cahtidanformacion y de recursos.

Los ordenadores y el acceso a Internet exclusiveemeon para uso de la
actividad académica.

El horario general de acceso es durante los recsedsen cualquier miembro
del profesorado puede hacer uso de ellos con gwgsulo estima conveniente.

Para el uso del servicio sera necesario resery@rieldo durante el cual se va a
utilizar el ordenador. Las peticiones se registraed la Hoja de Reserva y Uso
apuntando el nombre del alumnado o del grupo, suerm de carné de biblioteca, el
tiempo solicitado y la firma. En caso de grupo,asenecesarios los datos del
profesorado responsable del mismo y su firma. Qtéaga hecha la reserva tendra
preferencia sobre cualquier otro usuario.

Actividades permitidas:
* Consultay descarga de paginas webs.
» Acceso a cuentas de correo electronico basadasaswveebs.
* Programas de mensajeria, responsabilizandose atiagiel buen uso de los
mismos y siempre que responda a fines pedagadgicos.
» Descarga de archivos mediante acceso a servidofes F
e Uso de programas educativos.
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» El dispositivo de almacenamiento externo sera sigiraglo por la persona que
hace uso del servicio (lapiz de memoria USB, disleosbles, CD, DVD ...).

» El servicio de impresion de memorias USB estardiatipe en la conserjeria del
centro.

Actividades NO permitidas:

* Uso de programas de chat.

» Acceso a paginas o utilizacion de archivos o progsade contenido violento,
pornografico, racista, etc., o susceptibles dettairdelito.

 Uso de programas de correo electronico basadoga@mwlbgia POP, o sea,
aquéllos que necesiten de un programa especifreogeationar el correo.

 Uso de ningun tipo de juego que no sean los emtnente instalados y
autorizados.

» Instalacion de cualquier tipo de programa o acoesor

* Modificacion de cualquier tipo de configuracion dos ordenadores o
terminales, asi como instalacion de cualquier d@software sin la autorizacion
de los responsables.

La navegacion por Internet podra estar sujetateadidb de contenidos para
impedir el acceso a paginas que se considerenasmonolentas, etc. Igualmente, los
responsables de la biblioteca o en su caso elgmado presente tiene autoridad para
velar por el cumplimiento de estas normas y la esaxion del material (hardware y
software) disponible en las mismas.

El uso de este servicio supone la aceptacion depresentes normas, y su
incumplimiento puede traer consigo la denegacidmacEeso en posteriores ocasiones.

Ante cualquier problema o duda, podra consultaraiesorado responsable.

En caso de averia o0 deteccion de alguna anomaliacoseunicara
inmediatamente al responsable del servicio o depow presente en la sala.

Del uso responsable de este servicio dependerankingidad del mismo, asi
como posibles ampliaciones o restricciones quegpadidarse en el futuro.

3. Tratamiento de la informacién

12 Los Boletines Informativos
Cuando la informacion llegue a nuestro centro saglos vias:
* La administrativa, responsabilidad de la secretaria
» La pedagogica, que sera tratada por los respoissablie BE/CREA.

Una vez que llegue ésta ultima informaciéon serade adecuadamente para su
registro y difusion. Periodicamente se elaborar8aoletin Informativo que se colocara
en los tablones de anuncios de la BE/CREA y deala & Profesores/as bajo el titulo
“La BE/CREA Informa”. Si su contenido fuese muy on@ante se pasara con un
“enterado”. El Boletin se incorporara a la seca@orrespondiente de la Web del centro.

22 Boletines Tematicos:

Con motivo de las celebraciones educativas queaskigen a lo largo del curso
escolar, tales como Navidad, Constitucion, Diaad@dz, Dia de Andalucia... o algunas
conmemoraciones y efemérides, la BE/CREA ofreceta eomunidad educativa un
boletin monografico a tal efecto, donde se recagdo& recursos bibliograficos y
didacticos relacionados con el evento.
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32 Boletines de Novedades:
Periédicamente se comunicaran las novedades qterian en la BE/CREA
referente al fondo documental de la misma.
42 Mantenimiento de la Web del centro:
Toda la informacion anterior estara incluida erp&égina Web del Centro al
mismo tiempo que se difunde internamente.

4. Funcionamiento interno

En la biblioteca de centro deben estar registréabss los recursos del instituto
(ya sean libros, videos, cd’s de mdusica, cd-romapas, diapositivas, etc.), aunque
determinados materiales puedan estar ubicadostduwbhourso en otros espacios como
sala de profesores, departamentos, sala de masica...

La biblioteca tiene unas funciones especificas ytsizacion debe adecuarse a
las mismas, sin otros usos arbitrarios, no progdasa ajenos totalmente a la finalidad
educativa y cultural que tiene dentro de la insiitn escolar (comprender que la
biblioteca no es una sala de audiovisuales, ug@afiuna celda de castigo, etc.).

Las normas de uso se haran publicas para que ssmmtidas por toda la
comunidad educativa, difundidas en las tutorias gateles dispuestos a tal fin en la
biblioteca.

5. Adquisicion de fondos bibliograficos y de diversomateriales.

Los fondos bibliograficos adquiridos por los digts departamentos pertenecen
al Centro y por tanto a la biblioteca de éste.

Ademas de los fondos adquiridos por los departarser@ biblioteca podra
disponer de un fondo de financiacion propio paradquisicion de obras de consulta o
de interés general que comporten una carestiaiabpente importante para poder ser
cargado a cualquier departamento.

Cuando los alumnos necesiten algun libro relaciora@mh la actividad docente
gue no se encuentre en los fondos bibliograficodrgn solicitar (via responsable de la
BE/CREA, cualquier Jefe de Departamento o un bgtdiado en la biblioteca para tal
efecto) que sea adquirido por el Centro a la mayevedad posible, financiandolo el
departamento correspondiente a la materia a lapguenezca el libro o bien por la
biblioteca si la obra fuese de interés general cotsulta.

Esto mismo puede ser solicitado y/o proporcionastcepA.M.P.A.
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ORGANIZACION DE LA VIGILANCIA, EN SU CASO, DE LOS
TIEMPOS DE RECREO Y DE LOS PERIODOS DE ENTRADA'Y
SALIDA DE CLASE.

Los tiempos de recreo y los periodos de entradaligas de clases, son
momentos “vacios” donde se pueden producir mayameglencias. Por ello se
establecen los siguientes procedimientos:

1. Entradas y salidas al centro.

En todo momento existira en el centro un controbldennos con los libros de
aula, donde cada profesor anotara las ausenciasequ@ducen en su clase. En el caso
de desdobles o clases de materias optativas ur@besoque no reciban el libro de clase,
se registraran las ausencias de forma que se ddigefa a los tutores con cierta
periodicidad.

Por otro lado existira un libro de registro de dadi autorizadas del centro, que
estara en Jefatura de estudios, donde las persssmmsables de los alumnos firmaran
la hora de salida por las razones justificadas.

Cuando un alumno se incorpora al centro mas de cimeutos tarde, pasara por
Jefatura d estudios para anotar su retraso y pmstente se autorizara a la entrada a
clase. La reiteracion de retrasos sera comuniahtlator para los efectos oportunos,
independientemente de las posibles repercusioraei@icas que pueda tener con los
profesores de las materias correspondientes.

2. Guardias de Recreo

1. Debido a la aglomeracion de los alumnos en loshugst, sobre todo los dias
de climatologia adversa, en los recreos se produtayores incidencias y
accidentes, por lo que debemos prestar especmli@bteen esta guardia.

2. Se debe vigilar que los alumnos no se queden erila de aulas y que no
entren y salgan de la misma, para evitar posibdspeatfectos y la pérdida de
material escolar. Si ocasionalmente, algun profesibza el recreo o parte del
mismo para terminar un examen, dicho profesor séréesponsable de sus
alumnos y de que éstos no permanezcan en la zandatecuando finalicen.

3. Enlos servicios, nuestra vigilancia debe ser maysia parte del Centro donde
los alumnos notan menos nuestra presencia y damgenscometer mayores
destrozos.

4. Para la realizacion de las guardias de recreotableseran cuatro zonas con dos
profesores responsables en cada una de ellas.sDiohas de actuacién seran:

Zona 1: Planta baja (Puerta principal y Biblioteca)
Zona 2: 12 Planta

Zona 3: 22 Planta

Zona 4: Patio y Pistas

El profesor de la zona 1 vigilara la planta bagigara que no salgan alumnos a
la zona de aparcamientos; el otro permanecera Bibliateca. Los de la zona 2 o la
zona 3, comprobaran que los alumnos han abandoadaulas y los pasillos y
continuaran vigilando su zona en el vestibulo. B&stpra especial atencién a los
Servicios.
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Los profesores de la zona 4 vigilaran la parteraxtelel centro prestando una
mayor atencion a la verja que comunica con el extgrevitando que nuestros alumnos
se dirijan a ella. En los dias de climatologia astvelos profesores de esta zona
ayudaréan a los de las zonas 1, 2 y 3.

Los profesores encargados de cada zona iran rotataltargo del curso, en las
fechas que establezca la Jefatura de Estudiosaraepliblico, en el Tablon de la Sala
de Profesores, el profesorado responsable de cama @uando se produzcan las
rotaciones:

5. Cada dia de la semana habrd ademas un DirectiGudelia que se encargara
de la coordinacion de toda la vigilancia de recreo.

3. Profesor responsable de pasillo:

El profesorado debe participar en la actividad gmnedel centro y
fundamentalmente en las tareas de vigilancia panaipr el normal desarrollo de la
actividad docente. En un entorno de trabajo coleas necesario minimizar el tiempo
que los alumnos permanecen sin control del prodelsora la entrada a primera hora,
entre clases, durante los recreos,... Todos sompsnsables del mantenimiento del
orden en el centro y la puntualidad debe ser lacipal herramienta para ello. No
obstante es importante definir el profesor respaesde pasillo (PRP), dentro de un
marco de colaboracion y de trabajo en equipo.

1. Sera designado por Jefatura de estudios de ergtrprédesores que terminan
clase en un determinado pasillo. Esta designa@ndré en cuenta que dicho
profesor entre de guardia o tenga alguna hora mtivde de obligada
permanencia en el centro (jefatura de departamentoria administrativa,
reuniones, etc.).

2. La tarea de este profesor es vigilar que ningumatude su pasillo salga al
mismo de forma innecesaria (solo a pistas depaitivdesdobles, aulas
especificas, etc.). En ningln caso se autorizargalida a los servicios, que
correspondera al profesorado de la siguiente sesi@ada clase.

3. El profesorado debe actuar indicando al alumnoretgaimiento correcto de
permanecer en el aula, avisando de la posible Gampor la reiteracion y en
caso de persistir la actitud lo notificara a Jetatle estudios.

4. El lugar previsto para la realizacion de esta tasal lado de las puertas rojas
de los pasillos y el profesor permanecera allishgsie todos los alumnos del
pasillo estén debidamente atendidos, colaborand@lgorofesorado de guardia.

5. Para no introducir condicionamientos innecesario$os criterios pedagogicos
de los horarios debemos entender que es complicada asignacion “a
posteriori” que cubra los objetivos. Por tanto sdieede que todos los
profesores estamos implicados en una gestion salide la vigilancia.

6. Los profesores de guardia de 12 hora empezar@si@nscon cinco minutos de
antelacioén, en los vestibulos del centro, colaldwazon los conserjes para que
los alumnos no entren en clase hasta el toquea®siRealizaran la funcién del
PRP, dos en la primera planta y uno en la segupdsando luego a la
realizacion de la guardia (anotaciones, sustit@son).

7. Para los intervalos entre clases de las sesiotesniedias se designaran los
PRP por Jefatura.
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8. Al finalizar la 32 sesion, los PRP terminaran swdacerrando las puertas de
acceso a los pasillos y comprobando que los pradsste guardia de recreo
estan en la planta. Igualmente a dltima hora lofepores seran los ultimos en
salir de clase, cerrando la puerta del aula, yamantes del toque de sirena.

9. Los ocho profesores de guardia de recreo realizardarea de los PRP, de
forma solidaria, hasta la incorporacion de todas dompafieros a clase. Es
decir, el profesor de la planta baja al pasillo BEPI y los de patios a la 22
planta para colaborar con sus comparfieros que §a alit
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COLAB,ORACION DE LOS TUTORES Y TUTORAS EN LA
GESTION DEL PROGRAMA DE GRATUIDAD DE LIBROS DE
TEXTO

Para todo lo correspondiente con el Programa deidaal de libros de texto se
crea una comision formada por la Vicedireccionadgltro, el tutor/a de libros de texto
y el representante del PAS en el Consejo escolta Eomision tendra todas las
competencias de recogida, supervision y entredidrds de texto a los alumnos.

La forma de colaboracién de los tutores y tutorasaegestion del programa de
gratuidad de libros de texto queda definida ersiggientes procedimientos:

1. Tutoria de libros de texto.

La direccién del centro, siempre que sea posildsigdara al principio de curso
un profesor responsable de coordinar todos losepoxcrelacionados con la gestion del
programa de gratuidad de libros de texto.

La persona responsable del Plan de gratuidad tdadcolaboracion de la
vicedireccion del IES y del P.A.S. para el des&rdé sus funciones.

Las funciones del profesor responsable se encwmedeacritas en el Plan de
gratuidad de libros de texto del IES.

2. Procedimiento de revision, valoracién y reposicion(profesores-tutores-
direccidén-comision).
1. Los profesores-tutores, como una labor mas ti¢daia, supervisaran a lo largo del
curso la correcta utilizacion de los libros de ¢epor parte del alumnado de su tutoria y
haran de este uso una ocasion para mejorar la @docan valores y actitudes de
solidaridad y cuidado de los materiales. Asi misdeheran presentar al Director, al
final de cada trimestre, informe escrito del estddaconservacion de los libros de su
grupo adscritos al programa de gratuidad, siempeesg hayan observado incidencias.

2: El profesor de cada area sera el responsalbe regision periodica de los libros de
su materia para comprobar su estado de conseryatgbiendo informar al tutor del
grupo de las anomalias observadas en los librésxtie En todo caso, debera informar
al tutor al menos una vez al trimestre. Esta infmidn puede realizarse en las sesiones
de evaluacion.

3. Cuando el profesor de alguna materia informtutar del estado de conservacion
deficiente del libro de texto o de su extravioggsbdra solicitar al alumno el lote de
libros de texto para su evaluacion y, si lo estwpartuno, propondra al Director la
valoracion del estado de los libros por la Comision

4. Una vez revisados, la Comisién comunicara adpgesentantes legales del alumnado
que haya realizado un uso incorrecto de los midenobligacion de reponer el material
extraviado o deteriorado de forma culpable o mahaionada. Si, una vez transcurrido
un plazo de diez dias, los representantes legalesludinnado no hubiesen procedido a
la reposicién del material, el alumno o alumna palr sancionado de acuerdo con lo
que establezca el ROF del centro. Esto podra deeidn cualquier momento del curso.
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5. En caso de que el representante legal del allomalamna no reponga el material
deteriorado, la Comision propondra al centro sos&pon para el curso siguiente.

3. Normas baésicas de utilizacidon y conservacion de losateriales adquiridos
con cargo al programa de gratuidad de libros de tdg.

El alumnado que participe en el programa de gratudk los libros de texto, asi como
sus representantes legales, tendran las siguiglligaciones:

1. Hacer un uso adecuado y cuidadoso de los librosvglder los mismos al centro
docente donde ha estado escolarizado, en la feehal ¢onsejo Escolar del mismo
determine, una vez finalizado el curso escolar elanomento de su baja del centro
si se produce su traslado.

2. Someterse a las actuaciones de comprobacion deloedé los mismos por el centro
docente donde cursa la ensefianza obligatoria.

3. Reponer el material extraviado o deteriorado dméoculpable o malintencionada,
una vez requerido por la Comision de seguimiemajreplazo maximo de 10 dias
naturales y siempre antes del 15 de julio

4. El alumnado que adquiere libros nuevos esta oligachantener el lote de libros
tal y como viene del establecimiento comercialdésprimera sesion de tutoria, sin
anotar el nombre ni cualquier otra identificaci&m esta primera sesion de tutoria
se les daran las instrucciones necesarias paraoreadd de los libros, su
identificacién y normas de utilizacion.

5. A efectos del punto primero se entendera como ua umdecuado el

incumplimiento de cualquiera de los siguientestapas:

a) En los libros no se podra escribir absolutamentéanai a lapiz, ni con
boligrafo.

b) No se marcaran en los libros las actividades azezalPara ello esta la agenda
escolar que se entregara al inicio de curso.

c) En los libros no se subrayard, pintara o tachaaépbco se pondra el nombre
en ninguna hoja.

d) Los libros se han de transportar del IES a cas&gversa de la forma mas
adecuada que garantice su conservacion.

e) Los libros no deben presentar ningun tipo de maicha

f) Los libros no deben presentar ninguna hoja rotqueiles falten hojas o pastas.
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ADECUACION DE LAS NORMAS ORGANIZATIVAS Y
FUNCIONALES A LAS CARACTERISTICAS DEL ALUMNADO
DE ESPA

La oferta educativa de nuestro centro comprendsdiscacion Secundaria para
Personas Adultas (ESPA) nivel 1.

Las personas que se matriculan en este curso sseteantiguos alumnos y
alumnas, mayores de 18 afos, aunque solemos fengsre un numero reducido de
alumnado algo menor, de alrededor de los 17 afigs,sg matriculan en el mismo
debido a que se han incorporado al mercado lalyoti@nen un contrato de trabajo,
muchas veces temporal, que les impide cursar la &Skbrario matinal, sea en cursos
normales, sea en la opcion PCPI.

Las motivaciones del alumnado suelen ser bastamtadas. Tenemos algunas
personas adultas que no terminaron sus estudi@srhacho tiempo y, al carecer de
titulo alguno, deciden continuar su formacién conmera aficion. Otros acuden al curso
con una gran motivacién por necesitar el tituloappromocionar en su empresa o
mejorar su puesto de trabajo. Alguno tenemos quieb@ido continuar sus estudios y
piensa continuar con el Bachillerato en horarictumom. En otros casos la matricula no
responde a una decision personal, sino que esxigieneia de la empresa que les oferta
el empleo o de los padres o tutores de los aluntoapje conlleva una falta de interés
que, en algun caso, va unida a una falta de la readhecesaria.

También son muy variados los niveles de accesoalishnado. Tenemos
alumnos cuyo nivel de estudio previos ha permitedoonvalidacion de alguno de los
ambitos, otros que ya han superado alguno en lebas libres y otros a los que se les
ha practicado una prueba inicial para evaluar sel e competencias basicas y, de
acuerdo con él, se les ha remitido al centro quoaite la ESPA nivel | de la localidad o
se les ha admitido para que cursen el centro el Hiv

De cualquier manera, el centro entiende estos cimdimientos y considera que la
ESPA es una opcién muy util para la obtencién ielot de Graduado en Educacién
Secundaria y, de acuerdo con las reuniones de inacidn de las Redes de
Aprendizaje Permanente, ha optado por organizanula especifica dotada de 15
ordenadores portatiles, acceso a internet, caf@yegtior y pantalla, para poder utilizar
el material recomendado, disponible en el Aulav4lrtde Educacion Permanente. De
esta forma el alumnado puede tener todo el matex@ividades incluidas, en todo
momento a su disposicion, lo que permite muchaitfiédad y autonomia a un
alumnado tan variado como el que se ha descritbaay que, ademas, puede tener
turnos de trabajo cambiantes. Ademas, el profesoga@ imparte los dmbitos en el
curso asesora al alumnado que lo solicita paradaeptacion a las pruebas libres e
incluso les facilita la documentacién necesaria feipresentacion a las mismas cuando
asi lo solicitan.

Por todo ello el control de acceso al centro potepdel alumnado de la ESPA se limita
al control de faltas que realiza cada profesoremaario, que queda anotado en el
libro de clase.

En cuanto al comportamiento, no suele haber ningodblema debido al perfil del
alumnado, no obstante, si en algiin momento hubire@mportamiento inadecuado, se
aplicarian las normas de convivencia generales.
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PROCEDIMIENTO PARA LA DESIGNACION DE LOS MIEMBROS D EL
EQUIPO DE EVALUACION

En el Proyecto educativo del centro se desarrailapartado que establece los
criterios pedagogicos para la determinacion déitganos de coordinacion docente del
centro y del horario de dedicacion de las persoesionsables de los mismos para la
realizacion de sus funciones, de conformidad comiehero total de horas que
establezca la Consejeria de educacion.

En dicho apartado se establece que la suma totAbides de dedicacion a las
tareas de coordinacion guardara proporcionalidddsamiembros de las areas de
competencias y departamentos correspondientes.

Atendiendo a estos criterios los profesores coadtires de las areas de
competencias tienen asignadas ya unas horas ddiramoén docente. Por tanto se
establece que seran los profesores responsables tkreas de coordinacién de cada
area de competencias los que representaran a lmamen el departamento de
formacion, evaluacién e innovacion educativa.

La direccion del centro podra disponer que seaptesor o profesora, previa
propuesta razonada de los jefes del departamen& opmforman el area de
competencias correspondiente.

Por otro lado, el articulo 28.5 del ROC establege €l equipo de evaluacion
que se creard en el Consejo escolar estara integraddel equipo directivo, por la
jefatura del departamento de formacion, evaluaeiGnnovacioén educativa y por un
representante de cada uno de los sectores de lanmad educativa, elegidos por el
Consejo escolar de entre sus miembros, de acuerdoek procedimiento que se
establezca en el ROF.

Por tanto, se establece que los representantegidesector en el consejo escolar
designen a un miembro, por votacion entre ellosa e composicion del equipo de
evaluacion. El representante del profesorado seférpntemente un profesor que sea
miembro del departamento de formacion, evaluacidmavacion educativa.
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EL PLAN DE AUTOPROTECCION

De acuerdo con la Orden de 16 de abril de 2008lpaue se regula el
procedimiento para la elaboracién, aprobacion istegdel Plan de Autoproteccion,
el Consejo Escolar elegira la Comision de Saludeyé&hcion de Riesgos Laborales
y nombrard al coordinador del centro del I Plan #lud de Salud Laboral y
Prevencion de Riesgos Laborales.

La citada Orden establece la obligatoriedad ded¢izacion de un ejercicio
de simulacro en cada curso tras la que se procederdevision periddica del Plan
de Autoproteccion.

El Plan de autoproteccién se present6 al Consefmarsde nuestro centro de
fecha 16 de noviembre de 2009 y fue aprobado pamigho. Se encuentra en la
conserjeria del IES a disposicion de la comunidhd&tiva. También se envid a los
servicios correspondientes y se encuentra en sopagital en los ordenadores de
secretaria.

A raiz de las instrucciones elaboradas por la DiéecGeneral de Profesorado y
gestion de Recursos Humanos recibidas el 21 de omdez 2011 que establece
determinadas consideraciones sobre la prevencigiresigos laborales a la entrada en
vigor del Decreto 327 se pide un informe al respblesde riesgos laborales del centro,
que comunica lo siguiente:

a. Mantenimiento preventivo: se ha llevado a cabo,iamtd empresa autorizada, a
la revision de los elementos preventivos (extirgpascensor, etc).

b. La instalacion eléctrica y de agua cumple la noraatigente, ya que el centro
tiene una antigiiedad menor a 15 afos.

c. Los unicos locales con material potencialmentegpadio son los laboratorios, y
estan debidamente sefializados.

d. El deposito de gasoil se ha modificado su ubicasidal, por un problema de
filtraciones de agua. La nueva ubicacion esta entetior del edificio, en un
cuarto anexo a la caldera.

e. Todas las salidas de emergencia, escaleras, ubicag extintores, etc. se
encuentran debidamente sefalizadas.

f. Las ventanas de corredera, de la 12 y 22 planthaa semovilizado una de las
hojas, con medios mecanicos, para evitar su caidexior.
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NORMAS SOBRE LA UTILIZACION EN EL INSTITUTO DE
TELEFONOS MOVILES Y OTROS APARATOS ELECTRONICOS,
ASI COMO EL PROCEDIMIENTO PARA GARANTIZAR EL
ACCESO SEGURO A INTERNET DEL ALUMNADO.

Desde hace tiempo el uso de los teléfonos movilesog aparatos electronicos
viene siendo habitual entre los ciudadanos y ctemtrente entre los alumnos. La
jornada escolar ordinaria discurre en nuestro cesrirun solo edificio que dispone de
teléfonos fijos a disposicion de la comunidad etiuazen caso de necesidad. Por ello
no es necesario el uso de los teléfonos mdévilesiegidn momento por parte del
alumnado. Tampoco se considera necesario el usigrae aparatos electronicos que
tienen por objetivo el entretenimiento y ocio de Jovenes. Podemos decir que en
ningun caso es positivo el uso de estos aparato@nytoda seguridad, afirmar que son
causa de muchas situaciones de conflictividad tyadision (realizacion de fotografias
inadecuadas, reproducciones y grabaciones sin g&rm) que son perfectamente
prescindibles.

También se ha comprobado que delegar en la redpldad de los alumnos
nunca ha sido una solucion, ya que siempre en@rentrmerosas excusas para explicar
por qué han realizado determinada fotografia oqudr les ha sonado el teléfono en
mitad de una explicacion del profesor.

Por otro lado entendemos que el acceso a las ntes@sogias y la necesidad
de desarrollar la competencia digital en nuesthami@os hace imprescindible el uso de
ordenadores portatiles con fines estrictamenteémmos, que habra que regular.

En este sentido se establecen dos criterios:

1. Uso de teléfonos moviles y otros aparatos electr@os.

No se autoriza el uso de teléfonos maviles ni bpo de aparatos electronicos,
en ningun caso, dentro del recinto escolar. Otew &s la autorizacién puntual en las
actividades complementarias y extraescolares, qagns objeto de estudio
individualizado.

El profesorado del centro, cuando tenga constaseliaiso de estos aparatos,
debe recogerlos y entregarlos en Jefatura de estqde actuara segun corresponda.

Cuando se recibe un aparato retirado por el usbidd del mismo permanecera
en Jefatura hasta que los padres del alumno vemganogerlo, indicandoles que la
proxima vez quedara retenido hasta la finalizacléh curso o se procedera segun
sancione el Consejo escolar del centro.

2. Acceso a Internet.

ElI DECRETO 25/2007, de 6 de febrero establece kEdidas para el fomento, la
prevencion de riesgos y la seguridad en el usontirniet y las tecnologias de la
informacion y la comunicacion (TIC) por parte de personas menores de edad.

Esta normativa pretende concienciar a las persora®res de edad y a sus
familias en el uso adecuado de Internet y las Té@iendo en cuenta el principio
preferente del interés superior del menor, su rdeetiesarrollo y las responsabilidades
de las familias.

En el articulo 17 se dice que los centros doceadeptaran medidas dirigidas a
preservar los derechos del alumnado a la intimydada confidencialidad, teniendo en
cuenta las reglas de seguridad y proteccion a queefgere el articulo 13 de este
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Decreto. También se adoptaran medidas de seguypaladel acceso y uso seguro de
Internet y las TIC por parte de las personas mermeedad.

Para garantizar los derechos que se relacionan @eceeto, las personas con
responsabilidad en la educacion y atencion de men@nemos el deber de orientar,
educar y acordar un uso responsable de Internas yTIC, en aspectos tales como
tiempos de utilizaciéon, paginas que no se debeitavie informacion que no deben
proporcionar, con el objetivo de protegerles desags y situaciones perjudiciales.

Como el acceso a Internet desde el centro seaeakzliante Iberbanda, sistema
proporcionado desde la Junta de Andalucia, nogagu® ya se han tenido en cuenta
los sistemas de filtrado que bloquean, zonificatisgriminan contenidos inapropiados
para menores de edad. Nos consta que ademas psewialo de los centros software
libre de filtrado de contenidos inapropiados.

Cuando se ha personado los operarios del depar@ardeninfraestructuras y
servicios educativos (ISE) de la Delegacion pararganizacion de las aulas TIC y
pizarras digitales se les ha hecho saber la nexksid instalar los dispositivos de
acuerdo a la normativa que dispone el citado decret

No obstante se ha observado que hay alumnos quieseaccesos de la
biblioteca, el aula de tecnologia o desde el aelgartatiies hacen uso de paginas
inapropiadas. Por tanto el profesorado debe estmtoaa estas irregularidades y
comunicarlas al coordinador TIC del centro para geeponga en contacto con los
responsables de los filtros actualizandolos coatimente. También se daran
instrucciones al profesorado de guardia de billeoteara que actie en consecuencia
cuando observe este tipo de irregularidades, addmdéssponer en esas dependencias
de carteles informativos como prevencion de lasnass
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LAS COMPETENCIAS Y FUNCIONES RELATIVAS A LA
PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

El | Plan Andaluz de Salud Laboral y PrevencionRlesgos Laborales del
personal docente de los centros publicos depemdiatd |la Consejeria de Educacion
establece que debemos desarrollar procesos y plasode actuacion para intervenir en
situaciones de riesgo y otros supuestos de evarudeiemergencia.

Nos consta que varios profesores del centro hdizada trabajos y cursos de
formacion destinados a la aplicacion de primeroslias en distintas situaciones de
emergencia.

Hay establecidos en el centro distintos protocalesactuacién para casos de
emergencia que recogen el traslado por el profdeata guardia, en coordinacion con
el equipo directivo, de alumnos y profesores actatdos al centro de salud de Rute.
Hasta ahora esto ha sido suficiente dada la ceradeli centro y la disposicion del
profesorado a colaborar en este tema. Bien e e se han planteado muy pocas
situaciones de emergencia y han sido resueltasatiaccion. Todos los protocolos se
recuerdan al principio de curso.

El Consejo escolar ha nombrado una persona redgenda la aplicacion de
este Plan andaluz que se encarga de introducivigarelos datos relativos al Plan de
Autoproteccion Escolar del IES y hacer el seguitaigncontrol del mismo.

También tiene entre sus funciones participar enioges de trabajo, jornadas,
encuentros, seminarios, etc, en colaboracion c@s @dministraciones, instituciones y
organismos, sobre seguridad y salud laboral.

El centro esta elaborando una guia de primerodi@gpara su difusion entre
los miembros de la comunidad educativa.

Se propondra al CEP de Priego la formalizaciénuisos y jornadas relativas a
la prevencion de enfermedades propias de la labognde en atencién a las demandas
que plantee el profesorado.
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ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS RELATIVOS A LA
ORGANIZACION DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES.

A. OBJETIVOS PEDAGOGICOS.
1. Objetivos pedagogicos.

El primer requisito indispensable a la hora de pamepractica una iniciativa
determinada encaminada a la realizacion de algim de actividad extraescolar es
preparar dicha actividad de acuerdo a criteriosagédicos o académicos que deben
guedar fielmente reflejados en cada disefio condestmna actividad.

Las actividades deben, por tanto, estar pensadas daesarrollar aspectos y
valores contenidos en el curriculo, con el fin dmplementarlo, extenderlo, mejorarlo
o hacer hincapié en ciertos aspectos contenidét en

Sera este un criterio determinante a la hora decsehar qué actividades
deberan o no llevarse a cabo, en el caso de queskulue optar entre varias.

2. Objetivos pedagdgicos generales.

Los objetivos pedagdgicos generales que toda datvdebe cumplir son los
siguientes, independientemente de los objetivosticpbares fijados por cada
Departamento Didactico organizador:

* Dinamizar el proceso de aprendizaje de los alummmsnplementando los
conocimientos y destrezas adquiridos en el aulaiante la observaciéon directa y el
analisis de contenidos relacionados con su cuarcul

» Contribuir al desarrollo de valores de solidaridadhistad y comparferismo entre
alumnos y profesores.

» [Establecer relaciones directas con el entorno ssmmaomico y cultural de la zona.
» Dar una dimension real y practica a los contenigosonocimientos tedéricos
adquiridos en el aula.

Se entiende que las actividades que sean debidammatgramadas y
justificadas dentro del Plan Anual de Centro soa parte esencial del desarrollo
académico del centro y que, por tanto, éste portddiro de sus posibilidades, los
medios necesarios para su realizacion.

Seria recomendable reducir en lo posible las aetides para 2° de Bachillerato
gue afecten al normal desarrollo de las clases.

B. CRITERIOS DE ORGANIZACION

Se creara una Comision de actividades extraessotlrle Consejo escolar, con
competencia en todas las actividades complemestgriaxtraescolares del centro,
formada por el Director, la Jefa de estudios, wrgdanadre representante del APA, un
alumno/a y un profesor/a.

1. Pautas de actuacion.
Cualquier Departamento Didactico o grupo de profesanterdepartamental
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deberd ajustarse a las siguientes pautas de awtueslacionadas en los articulos
siguientes.

2. Actividades dentro del centro.
a. Disefio del plan de la actividad.

Es indispensable presentar un plan de la actividhdDepartamento de
Actividades Extraescolares antes de desarrolldqueiga actividad, sea del tipo que sea.
Tal disefio debera incluir una serie de datos slabngisma, de acuerdo con un modelo
preparado al efecto, que se encontrara a disposiebprofesorado en el Departamento
de Actividades Extraescolares.

Deben incluirse datos como el nombre de la actilidera, fecha y lugar de
realizacion, profesorado organizador e implicadatemal necesario, grupo y namero
de alumnos a la que se dirige, etc.

Asimismo habra que incluir un apartado donde quedlejada la actividad
alternativa que realizara el alumnado que no ppetien la actividad propuesta.

Al iniciarse el afo escolar, y antes del 30 de lwetu cada Departamento
Didactico debera entregar un listado de las a@ded propuestas para el afio lectivo
gue habran de incluirse en el Plan Anual de Cemhimodescripcion detallada que se
describe en el parrafo anterior se entregara alafmpento de Actividades
Extraescolares con tiempo suficiente antes dezegatada actividad concreta, con el fin
de poder llevar a cabo las tareas pertinentesfdariacion y organizacion, dentro del
centro.

b. Obligatoriedad.

Las actividades programadas dentro del centro earibolectivo, son de
obligada asistencia para todos aquellos alumnossaqle vaya destinada dicha
actividad. Se contabilizaran las faltas de asiséealtigual que durante cualquier otra
hora lectiva.

c. Profesorado encargado responsable.

Seran estos los profesores del Departamento o @epamtos Didacticos que

originariamente hayan disefiado y promovido la aan.
d. Profesorado implicado.

Los profesores que a las horas en que se realieetiedad debieran estar
impartiendo clase a ese grupo de alumnos, debendicipar en la organizacion de la
misma, desplazando a los alumnos al lugar indiggoermaneciendo con ellos durante
la actividad, si fuera necesario. Los profesoresparsables de la actividad se
encargaran de informar con tiempo suficiente glogesores implicados y de requerir
su colaboracion.

3. Actividades fuera del centro.

Por desarrollarse en circunstancias especialeplé&esnientos largos o cortos
fuera del centro), hay que prestar especial atereidiertos aspectos organizativos, que
garanticen la seguridad del alumnado y el éxitladestividad.

a. Disefio del plan de la actividad.

Como hemos mencionado antes, es necesario infodetlladamente al
Departamento de Actividades Extraescolares, compibesuficiente antes del desarrollo
de la actividad. El disefio del plan de las actidétaa realizar fuera del centro debe ser
aun mas exhaustivo que los anteriores, pues dedpaticarse ademas otros datos,
tales como itinerarios precisos de viaje, mediograesporte, financiacion, duracion,
etc. Para facilitar el trabajo del profesorado oespble, existen modelos para

actividades fuera del centro y para anotar losogastasionados en cada actividad, que
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deberan entregarse al jefe del DACE o al Secreti@licentro respectivamente.
b. Obligatoriedad.

Las actividades fuera del centro no son obligasguera el alumnado, ya que no
se financian enteramente por el centro. Para quanfente se lleve a cabo una
actividad concreta que interfiera el horario esgalaben tomar parte en ella al menos
2/3 del total de alumnos a los que potencialmeatdirnigida. La actividad puede estar
dirigida a un grupo concreto de alumnos, a un nieehpleto, o al grupo de alumnos
gue impartan clase con un mismo profesor.

c. Organizacion dentro del centro:

Los alumnos que no participen en la actividad teakdeber de realizar las
tareas que se le asignen. A tal efecto en el dottonue autorizacion se les informara a
los padres.

d. Profesorado encargado responsable:

Debe tenerse en cuenta a la hora de selecciongroé#sorado para una
actividad, la repercusion que su marcha, duranteaumarios dias, pueda tener en el
desarrollo de la actividad normal del centro. Rotd, se aconseja a todos cuantos estén
dispuestos a programar actividades, que sean abpenie cuidadosos a la hora de
escoger los dias en que ha de desarrollarse, msi eoprofesorado implicado. Habran
de tenerse en cuenta los aspectos siguientes:

1. Se establece un minimo de 2 profesores por actipd@a asegurar que esta se
realice con garantias de seguridad, independientenadel nimero de alumnos
que participen en ella.

2. Para actividades fuera del centro de un solo @ia@ssablece un minimo de 1
profesor por cada 25 alumnos en postobligatori@ gil@mnos en la ESO.

3. Para actividades fuera del centro de 2 0 mas skasstablece un minimo de un
profesor por cada 20 alumnos.

4. Como norma general, se incrementard en uno el mirder profesores
encargados, cada vez que se sobrepase dicharagsqgy/alumno.

5. Excepcionalmente se mantendra el nimero de pre®ssi el nimero de
alumnos sobrepasa la ratio establecida en tarusol@ dos alumnos.

6. En caso de que existan alumnos con minusvaliasras atircunstancias
especiales, se incrementara el numero de profes@mgsonsables segun
convenga.

4. Responsabilidad de alumnos, padres y profesores.

a. Profesorado.

1. Se consideran profesores encargados responsablexioa aquellos que
participen en la actividad y comparten, por taigoalmente, la responsabilidad
del cuidado de los alumnos, la organizacion y vetarque la actividad se lleve
a buen término.

2. El profesor tiene la obligacion de recoger las az@ciones paternas firmadas
por los padres o madres de los alumnos participaatdes de realizar la
actividad. Cualquier alumno que no haya entregadwadesor responsable la
autorizacién paterna correspondiente, con unars&me antelacion, no podra
en ultima instancia participar en dicha activid&d. profesor debera llevar
consigo en todo momento dichas autorizacionesntikire tiempo que dure la
actividad.

3. Los profesores deben estar pendientes y a disposite los alumnos durante

todo el tiempo que dure la actividad, desde lalaahasta la vuelta al centro.
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4. Deben velar por que se cumplan todas las activedgdegramadas en cada
momento y por que los alumnos se rijan conformasairistrucciones que se
precisen en cada circunstancia durante la actividad

5. En el caso de que la actividad sea de varios @i@sicicion, deberdn ponerse en
contacto con el centro periédicamente para infor@amanera regular sobre la
marcha de la actividad o cualquier incidencia,atenf que los responsables del
centro puedan informar, a su vez, a los padretudenas que lo soliciten.

6. Los profesores deben informar detalladamente apémfres de los alumnos

participantes que asi lo soliciten, convocando icmes informativas, si fuera

necesario.

Alumnado.

Deben entregar al profesorado responsable la aabtddn paterna

correspondiente en cada caso y la aportacion edoadque corresponda. Sin

ella se les negara la participacion en la actividad

2. Deben seguir en todo momento las indicaciones méésorado responsable de
la actividad. En caso contrario, se incurrird dtafgue podra ser considerada
grave o leve, segun los casos. Art. 85-89 del ROF.

3. Recordar que la normativa vigente prohibe el comsdm alcohol y tabaco a
menores de edad (18 afnos).

4. Se entiende que las actividades extraescolaresr ggasadas como un
complemento indispensable al aprovechamiento déatass lectivas normales
dentro del centro. Por tanto, podran ser exclugio$a participacion en dichas
actividades, todos aquellos alumnos que expresamemmtravengan dicho
principio; es decir, todos aquellos que, de unenéou otra, no hagan buen uso
de su tiempo dentro del centro.

5. Las normas de convivencia regularan la participaci®o de los alumnos en las
actividades extraescolares, por lo tanto, el aluoue estuviera amonestado en
el periodo que incluye la fecha de realizacién aeadtividad de su grupo,
quedaria privado del derecho a realizarla.

c. Padres.

1. Informarse lo mas detalladamente posible sobre tgpeé de actividad va a
realizar su hijo/a.

2. Proporcionar al profesorado responsable la autwdma firmada
correspondiente, completando correctamente los datatenidos en ella.

3. Advertir al profesorado sobre cualquier circunsianmelevante (enfermedad,
minusvalia, dietas especiales, medicacion, etce) pudiera repercutir en el
desarrollo de la actividad.

4. Advertir seriamente a su hijo/a, que un comportatoigegativo o0 contrario a
las indicaciones expresas de los profesores reablessde la actividad, seria
también censurado por su parte.

5. Deberan hacerse cargo de sus hijos en el caso ége pgu motivos de
comportamiento, estos tengan que dejar de pantieipda actividad, asi como
de los costes derivados de dicha conducta (trastedperfectos, etc.).

= o

5. Evaluacién de la actividad y elaboracién de memorsg

La evaluacion es parte integrante esencial de eatlaidad realizada en el
centro o fuera de él. Por tanto, deberd completamsproceso de seguimiento tras la
realizacion de cada actividad puntual, que detezrhimsta que punto la actividad ha
resultado provechosa o no, qué aspectos deberimnanse o alterarse, en el caso de

que dicha actividad se fuese a llevar a cabo esoswenideros, etc.
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Dicha evaluacion debe llevarse a cabo en dos ambliiintos: uno, el del
alumnado participante y otro, el del profesoradipoasable organizador. Para recabar
informacion de entre el alumnado se contara comatelo de evaluacion a disposicion
del profesorado en el Departamento de ActividadesaBscolares).

Para recoger la informacién de parte del profespeadgistiran también modelos
de memoria informativa que recojan las impresignesnclusiones del profesorado.

La elaboracion de estas memorias sera de cardstigatorio al término de cada
actividad, y serdn entregadas al responsable dglarm@mento de Actividades
Extraescolares, quien las guardara y clasificaéa futura referencia.

Las conclusiones de los datos contenidos en dichamorias serdn la
herramienta indispensable para la redaccion de danoria final de curso del
Departamento de Actividades Extraescolares, y lpaedaboracion de la programacion
del curso siguiente.

C. FINANCIACION

1. Asignaciones econdmicas del centro.

El presupuesto total para actividades complemestariextraescolares de cada
aflo se aprobara en el Plan Anual de Centro endundel presupuesto general,
estableciendo las que corresponden a financiaciélusiva del centro y aquellas que
seran cofinanciadas por el centro, los alumnoggresmos externos.

2. Contribucion econémica del alumnado.

Para la realizacion de las actividades se cakwlés cantidades a satisfacer
por los alumnos segun convenga en cada caso y dlepdn de la naturaleza de la
actividad.

3. Contribuciones de organismos externos.

Se recabara la colaboracion economica de otrosnigrgas tales como
Ayuntamiento, empresas locales, A.P.A., etc. eimm&dida en que las actividades
disefiadas tengan relacién con los mismos. Susaapmies se afiadiran al presupuesto
total de cada una de las actividades para las queoscedan y el resto de las
aportaciones (Centro y alumnos) se acordaran wniestas en cuenta.

D. INFORMACION A ALUMNOS, PADRES Y PROFESORES.

Es esencial en todo momento mantener informadosséb de la comunidad
educativa implicada, de una forma u otra, en ldzaaon de actividades tanto dentro
como fuera del centro; pues todas suponen unaeilberde la actividad cotidiana del
centro y de los que en él conviven. La puntualigadla informaciéon a todos los
sectores implicados garantizara el buen funcionamidel centro en su conjunto y el
éxito de la actividad.

1. Informacion a alumnos.

» Sila actividad a realizar es dentro del centrs,dmfesores responsables avisaran a
los grupos de alumnos, colgando en los tablonesadencios de las aulas
correspondientes y de manera bien visible, unarigegmn detallada de la actividad
(igual a la facilitada al Departamento de ActividadExtraescolares), asi como
instrucciones precisas para el alumnado, si estarf necesarias, al menos una semana
antes de la realizacién de la actividad.

e Si la actividad ha de realizarse fuera del cenlos, profesores responsables
entregaran a cada alumno un modelo de autorizapterna, ademas de la

correspondiente descripcion de la actividad, pateegar a sus padres.
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 La autorizacion paterna debera ser devuelta a ladegores responsables,
debidamente firmada, al menos una semana antes réalizacion de la actividad; asi
como cualquier importe que deba satisfacerse coamirilbucién a los gastos de
transporte, etc.

2. Informacion a padres.

En el caso de actividades a realizar fuera delreehds padres recibiran por
parte del profesorado responsable de la actividadrgvés de sus hijos, un modelo de
autorizacion paterna, que deberan devolver al poofdebidamente firmado; asi como
una descripcién detallada de la actividad (que d@bguardar como referencia), con la
suficiente antelacion.

3. Informacion al profesorado implicado.

» Para actividades dentro del centro, los profesoesponsables de la actividad
facilitaran una nota informativa personal a cadafgsor implicado, especificando la
fecha, hora y lugar de la actividad, asi como umsiones precisas sobre el tipo de
ayuda para el que se les requiere. Dicha nota maErs® entregara en mano o se
depositara en la taquilla personal de cada profesar al menos una semana de
antelacion.

» Para actividades fuera del centro, se anotaran Bor@ de guardia las faltas del

profesorado en los dias correspondientes y seadeademas listas detallando los
alumnos que deben permanecer en clase (aunqustelde su grupo se encuentre
realizando la actividad) y una nota especificanbérabajo asignado a los alumnos
durante esas horas.

« Ademas, se anotaran los datos pertinentes en dranta de actividades

extraescolares del tablon de anuncios de la sgtaofiesores.

» La descripcion detallada de la actividad (segumetielo que obra en poder del
Departamento de Actividades Extraescolares), yalsatto o fuera del centro, debera
estar en poder del Jefe del DACE con una antelat@é menos 10 dias.
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INFORMACION SOBRE LA ACTIVIDAD:

AUTORIZACION PATERNA PARA LA ACTIVIDAD: :  INFORMACION COMPLEMENTARIA

SOBRE EL ALUMNO

DEPARTAMENTO

Nombre y apellidos del alumno/a . Nombre y apellidos del alumno/a

Curso y grupo |
DOMICIHliO: ..o ' Si su hijo/a  sufre
Poblacion e

Nombre completo del padre/madre/tutor legal

- Declaro que he sido informado sobre los pormesmtela favor anctelo aqui:

actividad que mi hijo/a se dispone a realizar.

- Declaro que he advertido a mi hijo/a que debe
comportarse de manera correcta en todo momentcggtrlu
durante el desarrollo de la actividad.

- Soy consciente de que durante la reallzamomdeulsma
se corren riesgos distintos a los habituales ereetro.

Por la presente, autorizo a que mi hijo/a partieien Iai
actividad extraescolar que se describe en este @splry me
hago cargo de cualquier responsabilidad que surjamo :
consecuencia de una conducta totalmente irregula iohi
hijo/a o por el incumplimiento explicito de las noras:
dictadas por los profesores encargados de la adésli;
(incluidos los gastos de desplazamiento y p08|bles
desperfectos ocasionados).

Firma del alumno/a Firma del padre/freftdtor | iIMPORTANTE!

Tlfno. contacta




GRUPO/S |
FECHA | |
HORA SALIDA: | HORA LLEGADA:

DESCRIPCION y PROGRAMA

OBJETIVOS PEDAGOGICOS

PROFESOR/ES ACOMPANANTES

APORTACION POR ALUMNO:




VIAJE DE ESTUDIOS

El viaje de estudios queda establecido para el devd® de ESO.

1. Justificacién.

Pensamos que esta actividad, por sus finalidades garacteristicas, merece un
capitulo aparte en este documento. Se trata pebebte de la actividad mas
ambiciosa y mas exhaustiva que pueda organizarse eentro escolar y que, por tanto,
merece una especial atencion, en cuanto a la @speitin de sus objetivos y los
detalles de su organizacion.

2. Definicion de viaje de estudios.

Se define el viaje de estudios como una actividaadahvivencia, de caracter
voluntario para los alumnos, que el centro conai@special ya que responde al fin de
una etapa, no solo de un curso, a la cual los alanseleccionados académicamente de
forma natural hasta el 4° de ESO, no tienen unctleradquirido, sino que supone el
reconocimiento de una trayectoria correcta duraat®s afios en nuestro centro.

Aunqgue la financiacién del viaje corresponde toaite al alumnado y el centro
ayuda en la organizacion del mismo por mediaciofoderofesores y del DACE, el
hecho de que los alumnos pasen mucho tiempo feesa @ntorno, posiblemente en el
extranjero, bajo la responsabilidad del profesoractompanante nos lleva a considerar
que esta actividad especial necesita de garanifiagestes por parte del alumnado para
su correcto desarrollo.

Entendemos que cualquier viaje de estudios quengtase proponga organizar
debe cumplir con la premisa de poseer contenidasbjgtivos escrupulosamente
escogidos por su valor formativo, pedagogico yualt a los que se afiade un fuerte
caracter social en cuanto al desarrollo personahldennos y el afianzamiento de sus
lazos con el resto de la comunidad educativa. Neaeo, tanto padres, pero sobre todo
profesores y alumnos participan desde el primer emboy tanto en la organizaciéon de
todos sus detalles, como en el reto final de llevarbuen término. Se trata de un
trabajo conjunto, que, si esta bien disefiado yealdo, dara resultados inmejorables en
el proceso de formacion de nuestros alumnos.

Entendemos también que esta NO es una actividddséxamente ludica, vacia
de otros contenidos, y que, por tanto, nuestrasaeicines y las de los alumnos no
deben estar encaminadas solo y exclusivamentei@| jmees se perderia de vista el
concepto y el fin dltimo de la programacion dedelividad, aunque en definitiva el
componente lidico también debe incluirse entretmssbjetivos.

Debemos, pues, garantizar una proporcion equilibdedtodos estos elementos
a la hora de organizar nuestros viajes de estud®snanera que sean lo que por
principio deben ser y ademas resulten atractivos glaalumnado.

3. Organizacion previa.

Como hemos mencionado antes tanto profesores cdomnes deberan
implicarse en la organizacion; cada una realizaadeas distintas y con distinto grado
de responsabilidad. A continuacion se detallanadisnd somera cuales son las lineas
bésicas de actuacion de unos y otros.

PROFESORES:
El DACE colaborara en la organizacion del viajedencurso.
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ALUMNOS:

* Los alumnos deberan elegir a principio de curso eepresentante de grupo (que no
ha de coincidir necesariamente con el delegadoutdsok que serd el que debera
transmitir la informacion entre el resto de losnahws de su grupo y el Jefe de
Actividades Extraescolares de forma regular.

* El ingreso de las cuotas se realizara medianteraledimiento que indique el
DACE, que incluira las aportaciones mediante ab@mosuentas bancarias.

« Los alumnos que se disponen a viajar tienen el rdelee participar en la
organizacion y desarrollo de todas aquellas actded encaminadas a recaudar fondos
para su viaje, evitando que ello afecte en la naedallo posible al sus tareas habituales
dentro en sus horas lectivas. Tendran que seguindicaciones de los profesores que
colaboran con ellos a este respecto.

* Deberan asistir a las reuniones informativas coadas y deberan aceptar las
decisiones de la mayoria del grupo, en el casougesg realicen votaciones sobre
cualquier aspecto relacionado con el viaje.

» Deberan exponer personalmente a los profesoressao dle que asistan con ellos al
viaje.

PARTICIPACION EN EL VIAJE.

* Los alumnos que participan en el viaje de estudisen presentar una actitud

positiva ante el estudio y de total colaboraciéom cus profesores en el proceso
educativo. En otro caso el centro podra decidwolgarticipacion del alumno en el viaje

por haber sido amonestado durante el curso. Estsi@® se puede tomar en cualquier
momento del curso.

» Los criterios a tener en cuenta por dichos orgaara decidir los alumnos que

finalmente participan del viaje estaran en funaénun comportamiento que garantice
gue no se produzcan conflictos de legalidad y aladrdurante el viaje.

* Es importante que los alumnos conozcan que el abandel centro sin permiso, la

desobediencia a los profesores, el enfrentamidrdada abandono de asignaturas, las
faltas a las normas de convivencia (uso incorrdetmoviles, fumar en el centro, faltas

de respeto,...) son hechos que se pueden consiaderar icresponsables, significar la

valoracion negativa de su actitud y suponer laartiggpacion en el viaje.

4. Reuniones informativas.
* Con los alumnos se convocaran de forma internd eenéro segun las necesidades
en cada momento, pero es conveniente realizar ymman@pio de curso, en la que se
especifiquen criterios y conceptos basicos de dgaidn.
* Con los padres se convocara una reunion informatipancipios de curso y otra
cercana ya (al menos 10 dias antes del viajepartala, durante el mes de marzo, en la
que se les informara de los pormenores de la argeidn, profesorado responsable,
responsabilidad de alumnos y padres, asi como dgi€rse requiere su colaboracion,
asi como la documentacion necesaria para la redizadel viaje. Se solventaran
durante la misma cualquier duda que se les puedtealr. Se les entregara un modelo
de autorizacion paterna, asi como una copia complet disefio de la actividad, que
deberan guardar como referencia o en caso de qesitea, por cualquier motivo
ponerse en contacto con sus hijos.

5. Financiacion.
« ~ El importe total sera recaudado por los alumnag iesluird los costes propuestos
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por la agencias de viajes y aquellas plazas degvaés responsables que no cubra la
agencia mediante gratuidades.

 ElI Centro contribuird con las ayudas correspondgend los profesores que
acompafien a los alumnos y, ademas, con un impoogongional al nUumero de
alumnos que participen del viaje, que los profestievaran consigo como fondo para
emergencias. Dicho fondo se empleara solo en casusetos y su empleo debera ser
justificado mediante recibos, en la medida de kilge.

» Las contribuciones de organismos externos se repag partes iguales entre todos
los alumnos que participen en el viaje.

* En el caso de que algun alumno finalmente retirpasticipacion en el viaje, solo
les seran devueltas las cuotas personales conagaentribuido durante el curso y no
los beneficios resultantes de rifas, etc.

6. Niveles a los que va dirigido y fechas de realizaxui.

El viaje de estudios va exclusivamente dirigidosdlumnos que 4° de E.S.O. y
de PCPI2.

No podran realizarlo alumnos que cursen otros esyehunque por haber
repetido curso tengan la misma edad que los aluaadss niveles antes mencionados.

El viaje se realizara en la semana anterior amaa®a Santa, una vez terminados
los examenes del segundo trimestre.

Los profesores que impartan clase a este grupdudenas tendran en cuenta
esta circunstancia y adaptaran las fechas de siebgs de evaluacion a la misma,
aungue las sesiones de evaluacion, etc. se realiegnlo los alumnos se encuentren de
viaje y sin la participacion de los profesores pseacomparian.

Los profesores que les acompafien deberan adatgarsgén a tal circunstancia
y dejar previsto todo lo necesario, para que lavided no afecte al resto de sus
alumnos.
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