IES “NUEVO SCALA" DE RUTE

PROYECTO
DE GESTION



JU"TA DE A“DHLU[]H CONSEJERIA DE EDUCACION

N I.LE.S. “Nuevo Scala”
PLAN DE CENIRO , RUTE (Cordoba)
PROYECTO DE GESTION

INDICE

1. CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO AML DEL

(O N I PP TTTPPPPP 3
2. CRITERIOS PARA LA GESTION DE LAS SUSTITUCIONESEDLAS
AUSENCIAS DEL PROFESORADO: ......cuutiiiiiiiiimeaeneeaee e 5
a) Ausencias del profesSorado. .............cccccciiiiiiiiii e 5
b) Gestion de ausencias con la Delegacion. . ...cceeeeeeeeeeeeeiiiiiiiin.. 00
(o) I N o To K 3e (=00 [ U F= U0 [ = K 6
d) SitUACIONES ESPECIAIES.......ccoe ettt e e e e e e e e e e aeeeeeeaees 7
3. MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y RENOVACION DE LAS
INSTALACIONES Y DEL EQUIPAMIENTO ESCOLAR: ....cooiviiiiiiiiiiieee 9
4. CRITERIOS PARA LA OBTENCION DE INGRESOS POR RERSOS
PROPIOS ...ttt e e e 10
5. PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION DEL INVENTARD
ANUAL GENERAL DEL CENTRO . .....uuiiiiiiiiiiieesmmiiiietiseseeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaaaananans 10
6. CRITERIOS PARA UNA GESTION SOSTENIBLE DE LOS RBRSOS
DEL INSTITUTO Y DE LOS RESIDUOS QUE GENERE: ....cc.....ccoiiiiiiiiiinee 11
7. CRITERIOS PARA LA ORDENACION DE ESPACIOS: ..ooeveeeieeeene. 12
8. CRITERIOS PARA LA ORDENACION DE LOS RECURSOS DARTICOS
PARA CESION AL ALUMNADO Y AL PROFESORADO: ......ccoceoveeiiieeeeinn. 14
a) Lotes de libros del Plan de Gratuidad:.....cccccccvvviiiiiiiieieeeeiieeeeeeeeiiiiees 14
b)  Ultraportatiles personales: ............ooeeeiviiiiiiiiiiiiieiccee e 17
Junquillo, s/n. 14960 - RUTE (Coérdoba) ~
Teléf. 957596816-17. Fax 957596822. Pag. 2

Correo-e:14700468.edu@juntadeandalucia.es
HTTP://www.iesnuevoscala.com



JU"TA DE A“DHLU[]H CONSEJERIA DE EDUCACION

N I.LE.S. “Nuevo Scala”
PLAN DE CENIRO , RUTE (Cordoba)
PROYECTO DE GESTION

PROYECTO DE GESTION

A continuacion se detallan los criterios y medidalizadas para la ordenacion y
utilizacion de los recursos materiales y humanbsetgro.

1. CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO ANUAL
DEL CENTRO:

Estos criterios deben estar en consonancia cagisldcion vigente: Orden de
10 de mayo de 2006, conjuntas de las ConsejeriaScdaomia y Hacienda y de
Educacién, por la que se dictan instrucciones [gagestion econdémica de los centros
docentes publicos dependientes de la ConsejeEaa@acion.

A tratarse de un centro con gran numero de unidadedeben gestionar un
volumen importante de recursos economicos. Pasa sl hace necesario que desde la
secretaria del centro se realice una buena placifio tanto a corto plazo (anual), como
a medio plazo (cuatrienal) que se corresponde tgerdodo de nombramiento del
equipo directivo, tiempo en el cual desarrollargpsagrama. Dicha planificacion debe
constar de las siguientes acciones que se desorfpar orden cronolégico:

» Analisis de los registros y cuentas rendidas porcehtra se realizara un profundo
analisis del Anexo X (Estado de cuentas rendidasepaentro) de la gestion
econdmica de, al menos, los tres ultimos afios. T@amBe estudiaran las
estadisticas de ingresos y gastos. Con esta infidmae podra valorar la tendencia
de las distintas subcuentas del centro.

» Prevision de ingresospara poder presupuestar los ingresos que obtehaentro
se debe atender a estos factores:

= |nQresos por recursos propiaste tipo de ingresos puede suponer en torno
al 5% del total y se contemplaran mas detalladagnentel apartado d de
este proyecto. Basicamente responden a ingresoadies del servicio de
fotocopiadora y del servicio de actividades extakses, para lo que se
hace necesario, por tanto, la planificacion predéa dichas actividades
extraescolares.

= Ingresos por la Consejeria de Educacigera poder establecer este tipo de
partidas se hace necesaria la consultgpaEupuesto consolidadasignado
para nuestro centro por la Consejeria de Educap@ia los gastos de
funcionamiento. También se deben tener en cuentpdetidas especificas
para llevar a cabo diversos programas, como panpfeel de gratuidad de
libros de texto o el programa de escuelas depsttiyae actualmente estan
en vigor. La administracion va informando una vstaklecida la asignacion
presupuestaria a cada programa, aunque no todastanueon dicha
asignacion con anterioridad a la confeccién dedypaesto.

»= Ingresos por otras entidadeso es habitual que nuestro centro obtenga
ingresos por esta via, y menos aun que se puedsnguestar.
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= Remanente del ejercicio anterige trata de un dato econdmico que se puede

conocer con exactitud una vez que se cierre laégestonomica del afo
anterior. Es necesario recalcar que el centro gedeer un remanente que
suponga como minimo entre el 10 y el 15% de suwuptessto total, para
poder iniciar el siguiente ejercicio econémico dotal normalidad. Este
criterio se sustenta debido a que los primerossuay de la administracion
pueden tardar en recibirse algunos meses. En werlgaso, dicho
remanente puede tener varios perfiles de uso digpeglan de gratuidad,
inversiones o gastos de funcionamiento.

Asi se obtiene el presupuesto total de ingresos.

» Presupuesto de las subcuentas de gasto que garamtios bienes corrientes y
servicios basicasteniendo en cuenda la tendencia observada estuglie previo a
la realizacion del presupuesto deben dotarse edoadrante en primer lugar
aquellas subcuentas que estan relacionadas conomhaln desarrollo del
funcionamiento del centro. Dentro de este aparsadieben contemplar:

= Subcuentas de mantenimiento: instalaciones, ealifiogxtintores, puertas,
ventanas, vidrios, equipos...

= Subcuentas de material no inventariable: mategabfitina, consumibles,
material didactico, material de botiquin y primemsxilios, material de
ferreteria y electricidad.

= Subcuentas de suministros: energia eléctrica, agombustible para
calefaccion y productos de limpieza.

= Subcuentas de comunicaciones: servicios postapsci®s de telefonia fija
y movil y suscripciones a revista y prensa.

= Subcuentas de transporte: desplazamientos y dietas.

= Subcuentas de servicios realizados por otras eagreservicio de
reprografia.

» Presupuesto de las subcuentas de gasto relacionadas las actividades
extraescolares y el desarrollo de planes y proygctana vez realizada la
programacion de actividades complementarias y extmares, se presupuestaran
las subcuentas relacionadas con las mismas. Tamliében dotarse
econdmicamente las subcuentas que garantizan a&lralés de aquellos planes y
proyectos aprobados en nuestro centro, especianemiellos que tienen una
asignacion econémica por parte de la Administracion

» Presupuesto del resto de subcuentanalmente se deben ajustar aquellas
subcuentas relacionadas con adquisiciones de alateventariable, la mejora o
adecuacion de espacios, asi como las relacionamfaslas inversiones. Si la
Administracion comunica alguna dotacién especifiaea inversiones en el centro,
se revisaran las correspondientes subcuentas tieygas es factible, se emprendera
alguna actuacion para la mejora de nuestro centro.

De esta manera se obtendran el total de gastazdtb. Hay que recordar que
se debe prever, segun se explico anteriormentgeriaracion de un cierto remanente
para el siguiente ejercicio econémico.
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A continuacion, el Consejo Escolar estudiara y lagré el presupuesto antes de
la finalizacion del mes de octubre de cada afio.

2. CRITERIOS PARA LA GESTION DE LAS SUSTITUCIONES DE L AS
AUSENCIAS DEL PROFESORADO:

Para llevar a cabo esta gestion se atendera mylosrdes puntos:

a) Ausencias del profesorado.

Las ausencias del profesorado pueden ser preeistaprevistas. Las ausencias
previstas como consecuencia de la aplicacion dertaativa sobre permisos y licencias
alteran de forma organizada el funcionamiento dehtro, pero las ausencias
imprevistas pueden modificar significativamenteegarrollo de la jornada escolar.

Por tanto, se hace necesario que el nimero de Ggasemprevistas sea el
minimo posible. La mayoria de ellas se producenstaaciones de enfermedad del
profesorado o de algun familiar. En otros casosalggencias se deben al retraso en la
gestion de las sustituciones por parte de la agtmagion.

El proceso de gestién de las sustituciones pergiguéanto un doble objetivo:
disminuir el nimero de ausencias imprevistas deflegprado y regular un sistema de
sustituciones que permita que la incidencia dalaencias en el proceso de ensefanza-
aprendizaje de los alumnos tenga las minimas coese@s. Toda la comunidad
educativa, y en particular el conjunto de profesodeben centrar los esfuerzos en la
consecucion de estos objetivos.

Las ausencias del profesorado tienen dos momdatastificacion al centro de
trabajo y la justificacion de la misma ante el Ji#epersonal. Independientemente de la
justificacion de la ausencia, para lo cual la di@t del centro requerira la
documentacion que estime oportuna, la comunicatgdia ausencia debe producirse en
el momento de conocerse. El profesorado del cesdté obligado a comunicar a la
direccion del centro, directamente o a traves génaiiembro del equipo directivo las
faltas, los retrasos o incidencias que se vayaondupir con la antelacion suficiente que
permita organizar su sustitucion de la forma masefposible en esos momentos.

El conjunto de profesores, en la realizacidon dedaardias y sustituciones
velaran para que la interrupcion del proceso edicde los alumnos sea minimo. Para
ello, en la ESO, se dara prioridad a la realizacléntareas encomendadas por el
profesor titular o del “banco de tareas” propugxio el departamento correspondiente
sobre la realizacion de estudios vigilados.

b) Gestidon de ausencias con la Delegacion.

La ORDEN de 8 de septiembre de 2010, por la quees@blece el
procedimiento para la gestion de las sustituciotkels profesorado de los centros
docentes publicos extiende a la totalidad de lgdrae la aplicacion del modelo de
sustituciones basado en los “presupuestos de jshadtl modelo contempla la
asignacion a cada centro de un presupuesto equigake un numero de jornadas
completas de profesorado sustituto para atendepemsonal externo las sustituciones
del profesorado que se produzcan a lo largo deboescolar.
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La Orden establece que las direcciones de losargn funcion de las bajas
sobrevenidas, determinaran las jornadas efectvafign de ser objeto de sustitucion.

El proceso se desarrollara a través del sisteniiafalenacion Séneca y una vez
por trimestre se informara al Claustro de professabre las decisiones adoptadas.

Deberiamos definir en este Proyecto de gestidgriterios para determinar las
jornadas que han de ser objeto de sustituciones gpeprincipio el centro establece que
todas las faltas, conocidas por la Administraci@besh ser objeto de sustitucion.
Entendiendo que por criterios de operatividad, rdasparencia en los procesos de
contratacion del personal interino, de los deredtielsprofesorado sustituto y otras
variables no contempladas, las sustituciones stupenm al tercer o cuarto dia desde la
comunicacion, se establece que la direccidon ddtaean funcion de su conocimiento
de la situacion, del plazo previsto en la comun@acde la baja, del nimero de horas
consumidas del presupuesto, de las fechas en quedigcen las faltas y de la situacion
concreta de la marcha del curso en esos momeretcigird si se solicita el profesorado
sustituto correspondiente.

c) Tipos de guardias.

Independientemente de las tareas de vigilanciangralode alumnos que se
desarrollan en el centro de forma colectiva, docalestan o registros de entrada y
salidas del centro, los profesores responsablgsaddios que ayudan a mantener el
orden en los mismos entre clases y de las guaedipscificas de recreo, el centro
organiza distintos tipos de guardias en funcionpéesonal asignado al centro y de los
servicios que se necesitan cubrir.

Se establecen los siguientes tipos de guardiaksoemteo:

o Guardias del equipo directivo
En todas las horas de la jornada semanal perma@naoedirectivo de
guardia en el centro para decidir ante incidencyasituaciones excepcionales que se
produzcan en el desarrollo de la actividad. Eldfive de guardia puede encontrarse en
la zona administrativa o incluso impartiendo clase.

o Guardias de Biblioteca

La sala de la biblioteca tiene como uso prioritéaidectura y el estudio a nivel
individual, en un clima de silencio y respeto mutuas ultimas normativas sobre
educacién postobligatoria posibilitan la matricidacde alumnado a tiempo parcial,
produciéndose espacios de tiempo libre en la j@rradtiva para estos alumnos. Se
establece por tanto una guardia de Biblioteca gadar del control de la misma, tanto
para actividades académicas individuales como tredec

La ubicacion natural de los alumnos de Bachillerat@iclo Formativo con
asignaturas sueltas cuando no tengan clase y gerdgren en el centro es la Biblioteca,
y todas las personas que se encuentren en ella defgetar las normas de la misma
gue se encuentran especificadas en el ROF del IES.

o Guardia de tareas
La asistencia de alumnos desmotivados a las clasekice situaciones de
interrupcion continuada, sobre todo en los primerogrsos de la ESO.
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Independientemente de la atencion a la diversiddok ymecanismos individuales y
estrategias para atender al alumno disruptivo, @esvese hace imprescindible la
expulsion del alumno de clase para respetar etkderde sus comparferos a dar clases
con “normalidad”. Segun los articulos 34 y 35 d€lRpara los actos que perturban el
normal desarrollo de las actividades de clase afepor o profesora podra imponer la
correccion de suspension del derecho de asistanega clase. La aplicacion de esta
medida estd supeditada a que el centro preveaetaian educativa del alumno o
alumna. Para ello, segun el procedimiento que Beaden el Plan de convivencia, se
dispone la realizacion de esta “guardia de tarabmide se atendera a este alumnado y
al que se disponga desde Jefatura de estudiogrpdipm de sanciones.

o Guardia de convivencia
Son las horas de guardia asignadas a miembrosqdigloede convivencia del
centro, formado por algunos profesores encarga@o$a dnediacion escolar y la
resolucion pacifica de conflictos. En ocasionesasedioras son dedicadas a la
aplicacién de medidas especificas con el alumnéatodivo, incluso al desarrollo de
programas individuales de modificacion de conduata, entrevistas personales con
los alumnos y sus familiares.

o Guardia
Son las horas de obligada permanencia, previstasl drorario regular del
profesorado que el centro dispone para garantizadesarrollo normal de las
actividades docentes y no docentes. Entre susdinesiestan:
= Procurar el mantenimiento del orden en aquellosscas que por ausencia
del profesorado sea necesario, asi como atendsraudmnos y alumnas en
sus aulas, procurando la continuidad de su prosaiscativo.
= Anotar en los partes correspondientes las incidsncjue se hubieran
producido, incluyendo las ausencias y retrasopréésorado.
= Auxiliar oportunamente a aquellos alumnos y alunmques sufran algun tipo
de accidente, gestionando con el Equipo directivl dentro el
correspondiente traslado a un centro sanitario &vo e necesidad y
comunicarlo a la familia.

d) Situaciones especiales.

En la confeccidon del horario general del servictgogiiardia se procurara una
distribucion proporcional del profesorado, con tbjde evitar que se concentren las
guardias en las horas centrales de la actividaolagsen detrimento de las primeras y
altimas de la jornada.

No obstante hay situaciones especiales que conllewe inasistencia del
profesorado mayor de lo normal, producto de algdprévisto meteorolégico (nieves,
carreteras cortadas,...) 0 de puntos altos de enflaihes comunes (gripes,...). En estos
momentos es necesario reforzar los servicios delgup empezando por los profesores
de “tareas” y de “biblioteca”, el equipo directiyoopondra situaciones especiales de
sustituciones que contemplaran la ayuda de losegooés que se encuentran en el
centro desarrollando otras tareas administrativas.

Otra situacion irregular se produce cuando cointadeelebracién de distintas
actividades complementarias 0 extraescolares, quaemplan parcialmente la
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modificacion del horario general del centro. En sesmomentos se producen
inasistencias a clase de profesores que parti@pala actividad, pero también hay
profesores que no tienen clase por que sus aluesians desarrollando la misma. Por
tanto se establece que todos los profesores qae diires” de clase por esta razén
pasan a reforzar el servicio de guardias del centro
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3.

RUTE (Coérdoba)

MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y RENOVACION DE LAS
INSTALACIONES Y DEL EQUIPAMIENTO ESCOLAR:

Se estableceran unas subcuentas de gastos pafin ggtsupuestadas con los

criterios que establece el apartado a) de estepiay

>

Las medidas de conservacion se pueden dividirgentes y periddicas:

Medidas de mantenimiento urgentese llevaran a cabo con la mayor celeridad
gue permitan las empresas responsables de su muestarcha. En el caso de
que el deterioro de la instalacion o materialesgp un peligro potencial para
algin miembro de la comunidad educativa, se tomadéninmediato, las
medidas preventivas necesarias: sefalizacion, lpoodm de paso, limpieza,
evacuacion...

Existen varias vias para la deteccion de los dafsterioros producidos, y su

comunicacion a la Secretaria del centro:

>

= Aulas de alumnos: formulario a rellenar por el datio de cada curso.

= Aulas especificas y departamentos: formulario &mal por el profesor
responsable de la misma.

= Aulas comunes, servicios y exteriores: comunicapidncualquier miembro
de la comunidad educativa.

= Otras vias: el personal de limpieza y ordenanzasitm informara de
cualquier dafio o deterioro que encuentre.

Medidas de mantenimiento periddica mayoria de ellas se llevaran a cabo,
preferentemente, durante el mes de julio. Normalense trata de tareas de
pintura, limpieza, pequefias obras de reparaciontananiento de jardines, ...

Hemos de considerar que nuestro centro se inawgusd afio 1997, por lo que

muchas instalaciones, sobre todo persianas, puedssos, requieren de unas medidas
de mantenimiento permanentes.

Por otro lado, desde el centro se hacen peticianda administracion, en

concreto al ente publico andaluz de infraestrustwraservicios educativos, para la
reposicion de material didactico y mobiliario. Nbstante, dichas peticiones no han
sido fructiferas hasta el momento.
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4. CRITERIOS PARA LA OBTENCION DE INGRESOS POR RECURSOS
PROPIOS:

El centro cuenta con dos vias de ingresos porsesuyropios:

» Servicio de fotocopiasel Consejo Escolar tiene establecido un precio de
venta de 5 céntimos por copia para el alumnaddra®e de un servicio no
autosostenible, es decir, los ingresos son meretes gastos que conlleva
su funcionamiento.

» Ingresos por actividades extraescolarggovienen de las aportaciones de
los alumnos para contratar el transporte necepar® realizar la actividad.
Con caracter general el centro colabora con l1€fauen cada actividad
extraescolar aprobada en el plan de centro. Edist@odelo de documento
de control, que debe ser rellenado por el profesgponsable del viaje el
cual lo deberd entregar en la secretaria del cqgotrto con el dinero
aportado por el alumnado.

Con caracter excepcional, puede haber algunossogreara reposicion de
dafnos materiales o libros de texto.

5. PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION DEL INVENTARIO
ANUAL GENERAL DEL CENTRO:

Desde la secretaria del centro, antes de ceredioeécondmico, se elaborara un
Registro de inventario (Anexo VIII-VII bis) y unventario de biblioteca con las nuevas
adquisiciones realizadas ese afio. Por otra paeddpartamentos didacticos deben
revisar anualmente su propio inventario de mategaliso especifico y dejar una copia
en la Secretaria del centro antes del 30 de jugliaitb en curso.
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6. CRITERIOS PARA UNA GESTION SOSTENIBLE DE LOS RECURSOS
DEL INSTITUTO Y DE LOS RESIDUOS QUE GENERE:

Este centro apuesta por una gestion eficiente ypatible con el medio
ambiente. Concretamente se pueden mencionar lagisigs criterios:

» Calefaccién mediante una serie de crono-termostatos y pragglares se ajusta el
funcionamiento de la misma en funcion de las vatees de la temperatura externa.
No obstante, al tratarse de un centro con variastgd y cuatro alas, es muy
complicado que todas las estancias tengan una tetape “ideal”. Por ello es
necesario que tanto el profesorado y como el aldmrealen por evitar pérdidas de
calor, evitando que se dejen abiertas ventanagnggsude manera innecesaria.

Por otro lado, nuestro sistema actual de calgfaadiliza como combustible el
gasoil. Entendemos que a medio plazo se podrideglann cambio a otro tipo de
combustible mas sostenible con el medio ambieipke biocombustible, si bien ello
supondra un coste econémico muy alto debido ada gotencia de las calderas
necesarias.

» Energia eléctricacon el fin de ahorrar el consumo eléctrico, laisserjes controlan
el tiempo de encendido de las estancias de usorcgmademas, al final de la
jornada escolar se apagan los interruptores geserdb obstante, al igual que se
menciond anteriormente, se debe concienciar al riddn para que apague el
encendido cuando no sea necesario o al abandoeastdacia. En cualquier caso,
hay que considerar que debido a la orientacioncdetro, todas las aulas cuyas
ventanas tienen orientacion este no pueden apravéhuz solar matutina porque
deslumbra al alumnado.

» Agua todos los grifos del centro cuentan con tempdores.

» Residuos se realiza una recogida selectiva de consumibfesméaticos y papel. El
centro también cuenta con dos puntos de recogigdate
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7. CRITERIOS PARA LA ORDENACION DE ESPACIOS:

Este centro cuenta con distintos tipos de espagigsntinuacién se especifican
los criterios seguidos para su asignacion o furacioanto:

» Aulas ordinarias:

El Equipo Directivo del centro asignara un aulaimada a cada grupo de
alumnos y alumnas teniendo en cuenta la ubicac®rlad mismas, dimensiones,
recursos de que dispone (pizarra digital...), etc.dEsdestacar la masificacién del
centro en los ultimos afios, con un numero de grsppsrior a aquél para el que fue
disefiado el edificio. Por ello, en funcién de edmero de grupos, pueden quedar dos o
tres aulas que se utilizaran como desdobles panaplarticion de religion, alternativa,
optativas, horas de diversificacion, etc.

» Aulas especificas:

Ademas de las aulas ordinarias, el centro dispenauths especificas cuyo uso
sera distribuido por Jefatura de Estudios segun daterios pedagégicos de
organizacion de horarios, y por los correspondgebepartamentos Didacticos. Son las
siguientes:

* Dos aulas de apoyo a la integracion que se asigm@acada uno de los maestros
y maestras de Pedagogia Terapedutica para la icipartel apoyo al alumnado
de N.E.A.E. fuera del aula ordinaria.

e Un aula de musica: Jefatura de Estudios asignardora semanal de la materia
de Mdusica a cada uno de los grupos del centro tieslpo restante sera
distribuido a criterio del Departamento de Musica.

* Dos aulas de Dibujo: Una de ellas se destinaraaimeditalmente a la materia de
Educacion Plastica y Visual de los grupos de la@®.§ la otra al Dibujo
Técnico del Bachillerato. Cada curso escolar, Uedade Estudios asignara una
hora semanal de Educacion Plastica de cada graga aula.

* Un Taller de Tecnologia: Igualmente, Jefatura dieudiss asignara una hora
semanal de la materia de Tecnologias a cada gri@dudhnos y alumnas. El
uso restante de la misma serd distribuido por peRamento de Tecnologia.

* Dos aulas de Informética: Una de ellas se destinal@& materias del Ciclo
Formativo y 1° PCPI y la otra a las materias dermftica de 4°ESO, TIC de 2°
de Bachillerato y una hora semanal de Tecnologi@zada uno de los grupos. La
distribucion temporal de las mismas estara a cdegla Jefatura de Estudios en
funcién de la organizacion del horario generalogsitro.

e Cuatro laboratorios (Idiomas, Ciencias Naturalésick y Quimica) cuyo uso y
distribucion la realizaran los Departamentos cpoadientes respetando lo
dispuesto por Jefatura de Estudios en la orgadza@neral del centro.

» Pabellén deportivo y pistas deportivas: La JefatlgaEstudios los asignard,
indistintamente, a los respectivos grupos, prodoajue en el horario general
del centro no haya mas de dos grupos con Educ&tsica a la misma hora. La
distribucion definitiva de pabellon o pistas depas en cada momento
correspondera al Departamento de Educacion Fisica.
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» Salon de Usos Mdltiples (S.U.M.):

Dispone de capacidad para unas 100 personas ysti#amai de proyeccion
audiovisual. Es el lugar de celebracion de lasioz@s mas masivas del centro. Durante
el horario lectivo se usa para diversas actividadeso conferencias, representaciones
teatrales, proyecciones, examenes, etc. Cada escstar se dispondra un cuadrante de
uso para su reserva.

» Aula de examenes
Tiene capacidad para unas 50 personas y su fuhaidlamental es de aula de
examenes. También se utiliza en muchas ocasiomes aala de informatica con los
ordenadores portatiles y cafidon de proyeccion nguel dispone el centro. Al igual que
el S.U.M., cada curso escolar se dispondra de adrante de reserva que incluira el
tiempo asignado por Jefatura de Estudios en laoedaldn del horario general del
centro.

» Biblioteca
Durante el horario lectivo la biblioteca del cengéstara a cargo de un profesor
de guardia. Estard destinada fundamentalmente actasdades que programen los
Departamentos en la misma y al alumnado de Bagdtitley Ciclo Formativo con
asignaturas sueltas en las horas que no tienea. @as normas de funcionamiento se
recogen en el Reglamento de Organizacion y Funeigmdo del centro.

» Cafeteria

El centro dispone de un servicio de cafeteria dasayunos de los miembros de
la comunidad educativa. La persona o0 entidad qugektione sera elegida por el
Consejo Escolar mediante concurso publico. Losigsate los distintos productos, que
estaran expuestos al publico, también seran aposbpdr el Consejo Escolar del
centro. Esta prohibida la venta de aperitivos qumsgan desechos como pueden ser
las cascaras. Ademas el alumnado solo podra haoateula misma durante el periodo
de recreo.

» Aparcamientos
El centro dispone de una zona de aparcamiento a@wleicke sefalizada,
exclusiva para personal autorizado, de unas 4agplaara vehiculos y una zona techada
para motos. En horario de entrada al centro tamsdhiculos deberan seguir el sentido
de circulacion unico de norte a sur, también seéidd, de manera que los padres
podran entrar al mismo, dejar a los hijos y sabir la puerta contraria. En horario de
salida la puerta de entrada permanecera cerranla ges permitird la salida.
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8.

RUTE (Coérdoba)

CRITERIOS PARA LA ORDENACION DE LOS RECURSOS
DIDACTICOS PARA CESION AL ALUMNADO Y AL PROFESORADO :

El centro debe gestionar dos tipos de recursogtiidd que, aunque se usan en

régimen de préstamo permanente cada afio académamente son propiedad del
centro:

a) Lotes de libros del Plan de Gratuidad:

De acuerdo con el Decreto 137/2002, de 30 de alwilapoyo a las familias

andaluzas, modificado por el Decreto 66/2005, dde8marzo, de ampliacién y
adaptacion de las medidas de apoyo a las famiidalazas y la Orden de 27 de abril
de 2005, por la que se regula el programa de dedude los libros de texto dirigido al
alumnado que curse ensefianzas obligatorias enelisos docentes sostenidos con
fondos publicos, nuestro centro participa en eh Bla Gratuidad de libros de texto, de
acuerdo con las siguientes generalidades:

a.

Se entiende por libro de texto el material imprespfungible y autosuficiente,
destinado a ser utilizado por el alumnado y queareka, atendiendo a las
orientaciones metodoldgicas y criterios de evabractorrespondientes, los
contenidos establecidos por la normativa educatigente para el area o
materia y el ciclo o curso de que en cada cas@te t

Seran beneficiarios del programa de gratuidad ddilboos de texto todos los
alumnos y alumnas que cursen la ensefianza obley&orios centros docentes
de la Comunidad Autbnoma de Andalucia sostenidogaudos publicos.

El representante legal del alumno o la alumna quelesee participar en el
programa de gratuidad de un determinado afio acadélmi comunicara al
centro docente, en el momento de formalizar laripsidon en las mismas,
entregando cumplimentado el modelo de renunciasgueroporcionara con la
inscripcion (Anexo | de la orden de 27 de abrik@65, BOJA n° 92).

Los libros de texto del programa de gratuidad segmapiedad del centro y
permaneceran, una vez concluido el curso escolar @mtro docente, de forma
que puedan ser utilizados por otros alumnos y ahsmen afios académicos
sucesivos y seran renovados cada cuatro cursodsesco

El alumnado beneficiario del programa de gratuidadibros de texto queda
sujeto a la obligacion de hacer un uso adecuadndadoso de los mismos y de
reintegrarlos al centro una vez finalizado el cuesoolar o en el momento de su
baja del centro.

El alumnado de necesidades educativas especiatgsigaaa en el Plan de
Gratuidad segun la normativa. Estos alumnos noegey@n a la recogida del
cheque libro que sera gestionado por el centrargado de la adquisicion del
material correspondiente.

El deterioro culpable o malintencionado, asi comexéravio de los libros de
texto supondra la obligacion, por parte de losesgmtantes legales del alumno
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o alumna, de reponer el material deteriorado oaedo, de acuerdo con el
Decreto 137/2002.

Se estimaran como conductas contrarias a las nodeagonvivencia el
incumplimiento por parte del alumno o alumna denlasnas de adquisicion, cuidado,
conservacion y devolucion de los libros de textbptegrama de gratuidadn este
caso podran imponerse las siguientes sanciones:

a) Realizacion de tareas dentro y fuera del hotadtivo que contribuyan a la

mejora y desarrollo de las actividades del centro.

b) Reparar el dafio causado en los mismos y, emaso, ¢a reposicion del

material extraviado o deteriorado de forma culpabiealintencionada.

c) La separacion del programa de gratuidad dedible texto para el curso o

CUrsos siguientes.

» Procedimiento de adquisicién, registro y préstarnogd Consejo Escolar.

Los padres tutores del alumno que han decididacpmat en el Programa de
gratuidad recibiran del centro el cheque-librorgnfiran un recibi del mismo aceptando
las normas basicas de participacion en el progerabadas por el Consejo Escolar.

Los padres tutores del alumno conservaran el chdaeeen su poder hasta la
adquisicion del lote de libros. En caso de extrakdberan comprar el lote abonando su
importe y entregarlo al programa de gratuidad k@4 de texto.

Los padres tutores del alumno entregaran en laridoro establecimiento
comercial el correspondiente cheque-libro debidaeneamplimentado y firmado una
vez recibidos todos los libros de texto del lote.

El alumnado que adquiere libros nuevos estad oldigadnantener el lote de
libros tal y como viene del establecimiento conaribasta la primera sesién de tutoria,
sin anotar el nombre ni cualquier otra identifiéaciEn esta primera sesion de tutoria se
les daran las instrucciones necesarias para e@dorde los libros, su identificacion y
normas de utilizacion.

Una vez finalizado el curso escolar y, recogideaslilaros de texto en el centro,
se procedera a la evaluacion del estado de cows@mvale los mismos y a su
clasificacion en 4 niveles. Seran calificados yaados con una A los libros en perfecto
estado de conservacion, seran calificados y mascaato una B los libros que presenten
un buen estado de conservacion, seran calificadoargados con una C los libros con
un estado de conservacion suficiente y con una 9D lilros en mal estado de
conservacion.

Al procederse al préstamo de libros de texto emfims sucesivos los alumnos y
alumnas, la comisién del Consejo escolar tendréepte aquellos alumnos y padres que
han prestado especial cuidado de los libros de,tpara que en los proximos cursos, se
les entregue otro en las mismas condiciones qudeeslvieron, siempre y cuando sea
posible.

Los representantes legales del alumno o alumnsi €aso, estaran obligados a
la reposicion del mismo dentro del plazo sefialadggesnpre antes de la recepcion del
cheque-libro o lote de libros del sistema de gdadidel curso siguiente. En caso
contrario podra ser sancionado de acuerdo cortablesido en el Plan de Convivencia
0 en el ROF del Centro.
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» Procedimiento de revision, valoracion y reposicigprofesores-tutores-

direccién)

Los profesores-tutores, como una labor més detdaid, supervisaran a lo largo
del curso la correcta utilizacion de los librostdegto por parte del alumnado de su
tutoria y haran de este uso una ocasion para mégoealucacion en valores y actitudes
de solidaridad y cuidado de los materiales. Asimisdeberan presentar al Director, al
final de cada trimestre, informe escrito del estddaconservacion de los libros de su
grupo adscritos al programa de gratuidad y denleidencias observadas.

El profesor de cada area sera el responsablerdeitadn periddica de los libros
de su materia para comprobar su estado de congarvdebiendo informar al tutor del
grupo de las anomalias observadas en los librésxtie En todo caso, debera informar
al tutor al menos una vez al trimestre.

Cuando el profesor de alguna materia informe abrtuel estado de
conservacion deficiente del libro de texto o destavio, éste podra solicitar al alumno
el lote de libros de texto para su evaluacion ylosestima oportuno, propondra al
Director la valoracion del estado de los libros.

Una vez revisados, se comunicara a los represestiegales del alumnado que
haya realizado un uso incorrecto de los mismosblgacion de reponer el material
extraviado o deteriorado de forma culpable o maficionada. Si, una vez transcurrido
un plazo de diez dias, los representantes legalesludinnado no hubiesen procedido a
la reposicién del material, el alumno o alumna paglr sancionado de acuerdo con lo
que establezca el ROF del centro. Esto podra dseidn cualquier momento del curso.

En caso de que el representante legal del alumatuona no reponga el
material deteriorado, se propondra al centro sasiefn para el curso siguiente.

» Normas basicas de utilizacién y conservacion dentaseriales adquiridos
con cargo al programa de gratuidad de libros dedex

El alumnado que participe en el programa de gratude los libros de texto, asi

como sus representantes legales, tendran lasrsigsiebligaciones:

1. Hacer un uso adecuado y cuidadoso de los librosvglder los mismos al
centro docente donde ha estado escolarizado, &cha que el Consejo
Escolar del mismo determine, una vez finalizadewbko escolar o en el
momento de su baja del centro si se produce dadms

2. Someterse a las actuaciones de comprobacion @eloede los mismos por
el centro docente donde cursa la ensefianza oblmato

3. Reponer el material extraviado o deteriorado deméorculpable o
malintencionada, una vez requerido por la Comisiérseguimiento, en un
plazo maximo de 10 dias naturales y siempre amfekcdde julio

4. El alumnado que adquiere libros nuevos esta olbigachantener el lote de
libros tal y como viene del establecimiento conadrioasta la primera sesion
de tutoria, sin anotar el nombre ni cualquier adientificacion. En esta
primera sesion de tutoria se les daran las instnues necesarias para el
forrado de los libros, su identificacion y normasutilizacion.

5. A efectos del punto primero se entenderd como wn inadecuado el
incumplimiento de cualquiera de los siguientes tapass:

a) En los libros no se podra escribir absolutament&anai a lapiz, ni con
boligrafo.
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b) No se marcaran en los libros las actividades azexalPara ello esta la
agenda escolar que se entregara al inicio de curso.

c) En los libros no se subrayara, pintara o tachaafpbco se pondra el
nombre en ninguna hoja.

d) Los libros se han de transportar del IES a casmegversa de la forma
mas adecuada que garantice su conservacion.

e) Los libros no deben presentar ningun tipo de masicha

f) Los libros no deben presentar ninguna hoja rotguailes falten hojas o
pastas.

b) Ultraportatiles personales:

El Plan Escuela TIC 2.0 es una estrategia quevietex directamente en el
proceso de adquisicion de las competencias basarasla mejora de la educacion en
Andalucia. Con la implantacion de la LOE se incoapa las competencias basicas, la
competencia digital y el tratamiento de la inforidag¢ entendida como la habilidad
para buscar, obtener, procesar, comunicar infoldnactransformarla en conocimiento,
incluyendo el uso de las TIC como elemento eserai@ste proceso.

Este plan considera las TIC como un eje transversalha de articular toda la
vida del centro educativo facilitando su gestidotepciando el desarrollo de su
proyecto educativo y favoreciendo la informaci@c¢dmunicacion y la participacion de
la comunidad educativa, al mismo tiempo que hastlr @resente de forma natural en
todos los procesos de ensefianza y aprendizaj@guiaiar que los actuales alumnos y
alumnas sean ciudadanos y ciudadanas digitalmentpatentes para el siglo XXI.

Dentro del marco del Plan Escuela TIC 2.0 el cedédoe gestionar una serie de
microordenadores entre los cuales hay que distinigsi tipos de usuarios:

A. ULTRAPORTATIL PARA EL ALUMNADO ESQ

El alumnado de tercer ciclo de Educacion Primarabird un ultraportéatil que
sera posesion del centro educativo y utilizadoégimien de préstamo permanente por
cada alumno hasta que llegue a Secundaria. Unaomeza esto, la posesion del
ordenador pasara automaticamente al centro de dataren el que se matricule el
alumno. Aquellos alumnos repetidores de 1° 0 Z28@ seran dotados también de un
ultraportatil a medida que se vaya implantado a@hPlI

Cada ultraportatil mediante su niumero de serie asignado a un alumno o
alumna, proceso que se gestionara a través dabpnagSENECA.

» Sobre el buen uso del portatal igual que con el resto del material escolar, |
responsabilidad del mismo es de la familia y depm alumno o alumna que tiene
gue ejercitar su responsabilidad digital, aspeatgmbién incluye la competencia
digital. El Decreto de proteccion del Menor en &b de Internet (Decreto 25/2007
de 6 de febrero 2007, BOJA n° 39) establece gperkkona responsable es el adulto
a cargo del menor en ese momento. Dentro del cestrel profesorado, y para
facilitar en el aula el uso seguro de Internet squera a realizar filtrados de
contenidos.

El ordenador es material escolar. La familia tiana responsabilidad de que su
hijo o hija asista al centro con el material nedegaara su aprendizaje.
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El uso de los portétiles es educativo, no sélo éméeb. El ocio también es
educativo, por tanto, usar el portatil para larateion social y con la supervision
adulta correspondiente, es compatible y adecuado.

» Sobre el compromiso digital de la familia: las fédas firman uncompromiso
digital (segun el modelo proporcionado por la adstiacion) que implica una serie
de responsabilidades tanto para ellas en genearal para el alumno/a en particular,
ya que con el ordenador hara los deberes y tr@btgato en el aula como en su
hogar. En horario lectivo la responsabilidad escdatro educativo, como en el caso
de cualquier otro material. Si la familia renunaiaste material lo hara constar por
escrito y se actuara del mismo modo que con losdide texto. En cualquier caso,
el centro, en circunstancias excepcionales y deeraandividual para cada familia,
se hara cargo del material en horario no lectivo.

Es responsabilidad de cada alumna o alumno:

* El cuidado del ultraportatil asignado y su manteento en buen estado.

* La informacién que se almacena en él estara relade con las tareas
educativas.

» Elacceso a aquellos recursos para los que seléieuad autorizada.

e El uso de la Red con una finalidad formativa yavél acceso a paginas de
contenidos que no tienen que ver con el objetstam.

* La obligacion de acudir al centro educativo conbkteria del portatil
cargada.

e La comunicacién de cualquier averia o contratiempa persona referente
del Centro a la mayor brevedad.

El compromiso que adquiere la familia se resumen en

» Deber de custodia, cuidado y mantenimiento en lsueaadiciones de uso
(recarga de bateria, limpieza...) del ultraportad dotacion personal
Escuela TIC 2.0.

» Colaborar en la realizacion de las tareas propsi@stael profesorado.

» Favorecer el didlogo con nuestros hijos e hijasesdu «vida digital»:
paginas que visita, redes que frecuenta, etc. Ehoghr, la familia es
responsable de que la navegacion en Internet keerda forma segura.

* Mantener entrevistas peridédicas con el/la tutotémto a peticion del
profesorado como de la propia familia, para estdorimados sobre el
proceso de aprendizaje.

* En caso de incidencias o conductas inadecuadafaral con el Centro.

 Tratar con respeto a todas las personas de la GoadurEducativa,
transmitiendo a sus hijos e hijas que las faltasraspeto a cualquier
miembro de la misma a través de Internet, tienenigio valor e idénticas
consecuencias que cuando se hacen en la «vida real»

» Participar de las formaciones dirigidas a famitjase se organicen tanto en la
Comunidad Educativa como en otras institucionesa peonseguir la
conexion deseada entre familias y centros.

El compromiso que adquiere el centro se resumen en
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Ofrecer una educacion de calidad que prepare paraiacon eficacia las
responsabilidades en la sociedad actual.

Fomentar los valores de respeto, responsabilidadleyancia como ejes
fundamentales de la educacion en general y dgit@lden particular.
Comprometerse, en el entorno escolar, a garantimmnavegacion segura en
Internet bajo el filtrado de los contenidos de farcenveniente.

Mantener entrevistas con las familias y fomentarsel de la tutoria virtual.
Asegurar la gestion y el cumplimiento de las normstablecidas sobre el
uso de los portatiles.

Facilitar habilidades y estrategias preventivag pagjorar la convivencia en
las aulas y por extension en la red.

Tratar con respeto a todos los miembros de la CatadriEducativa.

» Sobre la renuncia de una familia a hacerse cargbpietatil fuera del centroel

portatil es una herramienta fundamental para ehrdaf de las competencias
basicas y los procesos de aprendizaje. Al igualaguere con los libros de texto
en el Programa de Gratuidad, si una familia norgquiesponsabilizarse del portatil
debera prever la manera de que su hijo o hija diggde esa herramienta para su
aprendizaje. Excepcionalmente, cuando una famgiaifieste su imposibilidad de
hacerse cargo del portatil de su hijo o hija, eitme analizando este caso en
particular y con la aprobacion del Consejo Escgladra custodiar el ordenador
hasta que la familia se haga responsable.

» Sobre la propiedad del portétiel portéatil es para uso educativo del alumnado y

dispone de él incluso durante las vacaciones. Atrado que con los libros de
texto, al cambiar de etapa educativa o de centitevara consigo. Al terminar la
Educacion Secundaria Obligatoreera propiedad de los alumnos y alumnas, si
concluyen esta etapa educativa con resultados passt

» Dotacion correspondiente al Plan Escuela TIC:2ed cada curso que se vaya

implantando se instalara un “Aula digital” compaegior una pizarra digital
interactiva, cafidn proyector en soporte, con unemador en la mesa del
profesorado, audio y conexion inalambrica.

> Protocolo de actuacion para la comunicacion de decicias y averiasdentro del

mismo incluiremos varios procedimientos:

Procedimiento de mantenimiento de equipos en garantos equipos
cuentan con una garantia de tres aflos de averigpgsicion. El
mantenimiento y reinstalacion de los equipos s@ Bamprea través del
centro, mediante la llamada al Centro de Gestidbn Avand&iaA) si es
averia de software, o al Centro de Seguimiento d#el&l Educativo
(CSME- TIf. 902 400 505) si es de otra indole. ISirdenador no se repara
por el Servicio Técnico oficial perdera su garantia
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* Procedimiento de sustitucion en caso de sustracdai@hportatit en caso de
hurto o robo, la primera actuacién que acometecemro o, en su caso, la
familia, es la denuncia interpuesta ante los Cugeypbuerzas de Seguridad
del Estado. Si el centro educativo posee seguombiertura para este tipo de
incidencias, y el hecho tuvo lugar en el mismo,ed&lponerse en contacto
con la entidad aseguradora, para reclamar el pado slustraido. Si el robo
se produce en el domicilio familiar, es la famdiien procedera a reclamar
a su compafia aseguradora, si la tiepeen todo caso, restituir el
ordenador. Tras la interposicion de la denuncia, debe comuloied correo
electronico innovacion.ced@juntadeandalucia.esdjuntando copia de la
misma. (Se debe utilizar el correo electronico dehtro como via de
comunicacion oficial).

O Si una familia se niega, sin justificacién alguaarreglar el equipo
se actuara segun lo prescrito en las normas rex®geh el
Reglamento de Organizacion del Centro a tal efestoaun no
estuvieran recogidas, se le dara el mismo tratamigue al resto del
material dafiado del centro, de igual modo que seeple en el caso
de los libros de texto y en cualquier caso, lacdidn del centro
interpondra la denuncia correspondiente ante l@spds y Fuerzas de
Seguridad del Estado.

O Si una familia se niega a reparar el equipo daffaatemas, no quiere
entregar el portétil al centree actuara conforme a lo establecido en el
caso de cualquier bien sustraido a la Administra&iducativa con la
correspondiente denuncia ante los Cuerpos y FaeteaSeguridad
del Estado.

O Si la familia no tiene recursos econémicos paramep el equippse
pueden dar las siguientes situaciones:

o La familia dispone de otro ultraportatil con caracteristicas
similares, en hardware y software, a los de Esciliila2.0,
entrega el portatil dafiado y utiliza el suyo progmel centro
escolar.

o La familiano dispone de un portatil propio ni de recursos
econdémicogpara reponer el equipo. En ese caso:

= Si existe disponibilidad de portatiles en el censele
adjudica uno disponible pero sélo para uso en el
centro.

= Si no hay disponibilidad de portatiles en el cens®
envia una solicitud, con informe de la Direccion de
centro y la declaracion de la renta familiar, a
innovacid.ced@juntadeandalucia.eson todo el
historial para que sea estudiada.

Junquillo, s/n. 14960 - RUTE (Coérdoba) ~n

Teléf. 957596816-17. Fax 957596822. Pég. 20
Correo-e:14700468.edu@juntadeandalucia.es
HTTP://www.iesnuevoscala.com



JU"TA DE A"DHLU[]H CONSEJERIA DE EDUCACION
PLAN DE CENIRO ) :?IlEJ'IS'E (’\(l:qur\éch) bSaC)ala
PROYECTO DE GESTION

El nuevo equipo repuesto por la familia serd regilst en Séneca. Las
caracteristicas del portatil para el curso 2010t2@lie se puede adquirir en cualquier
tienda, gran superficie o centro comercial, son:

= Hardware: portatii de 10.1"/Resolucion:1,024 x
600/Peso0:1,5 kg./ Bateria de 4 horas/ Procesatklr In
Atom/ Velocidad:1.66 GHz

= Software: Guadalinex EDU, Open Office, navegador
libre y software educativo. Para instalar dicho
software hay que contactar con el CGA en el
955064045, corporativo 364045.

Cuando no sea posible la adquisicién de estos es|sg cambiaran por otros de
caracteristicas similares.

Una vez repuesto el equipo por parte de la familatutoria legal, se enviara el
n° de serie anovacion.ced@juntadeandaluciapesa proceder a su registro en Séneca.
El correo contendra la siguiente informacion: asufdatos portatil repuesto y cédigo del
centro”; cuerpo del mensaje: marca, modelo, n%de,sdatos de la persona que envia el
correo, n° de teléfono de contacto de la mismd getdro.

Cuando se reponga el portatil, el centro valorargdrtinencia de si el nuevo
equipo queda bajo la custodia del centro educagpava uso del alumnado,
exclusivamente, en las horas lectivas o si se euwlvégimen anterior.

» Procedimiento para la gestion de averias o rotusisl equipo tiene aun la
garantia correspondiente, se comunicara la incidemicCSME, desde el
centro en el que esté matriculado el alumno erinssante. Si la garantia ha
caducado ya, y la averia o rotura se produjo fdeftacentro escolar, es la
familia la que debe encargarse de gestionar laiaaveomo estime
conveniente.

» Sobre la Coordinacion del Plan Escuela TIC:dd@persona responsable de
la coordinacién del Plan es propuesta por la Diéecdel centro entre el
profesorado que presta servicios en el mismo ytegoga un perfil que de
respuesta a las necesidades del centro. El codaiiiaadel Plan dispondra
de unas horas de reduccion determinadas por laativanvigente para el
desarrollo de sus funciones. Al final de cada aélsedd cumplimentar una
memoria que se adjuntara a la Memoria Final daeent
Entre sus funciones estan:

« Coordinar y optimizar el uso de las TIC en el a@ntrorganizar las
acciones dirigidas a la aplicacion de éstas enlal a

- Dinamizar la integracion curricular de las TIC écentro educativo.

« Velar por el buen uso de estas tecnologias eméioce

« Actuar como interlocutor con el SAI (servicio depBde y Asistencia
Informética)
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« Colaborar con los coordinadores TIC de otros cenpaa conocer y
compartir experiencias relacionadas con el us@sldIC e investigar y
extender todas las ultimas novedades

B. ULTRAPORTATIL PARA USO DEL PROFESORADO:

Dentro del mismo marco del Plan Escuela TIC 2.@dainistracion dota al
centro de una serie de ultraportatiles, en congrata nuestro centro 15 unidades en
este primer afio de implantacion del Plan, paradesgrofesorado. Evidentemente, el
equipo educativo de cada nivel en el que se vapéaimtando el Plan es de un namero
mucho mayor de componentes. En este sentido, yiéanplara facilitar la evaluacion
individual en competencias, el uso del cuaderndatadigasi como otras aplicaciones
informaticas, el centro ha decidido apostar econameéente por completar dicha
dotacion y que cada profesor pueda disponer détrapaortatil.

Todos los equipos son propiedad del centro y depovado podra hacer uso de
ellos en régimen de préstamo permanente mientasispgefesores de este centro. Cada
equipo sera identificado con su niumero de seriegdagra registrada en una tabla de
datos toda la informacién relativa a dicha cesion.

El procedimiento de mantenimiento o sustitucidoneds equipos seguira las
mismas directrices que los ultraportatiles parade@lumnado.

Todos aquellos profesores que dejen el centrorpslatio u otra circunstancia
deberan hacer entrega del ultraportatil en la Staedel centro.

El coordinador TIC sera el encargado de dinamaaitilizacion de las TIC en
el centro y promover la participacion de toda lagoidad educativa en tal sentido.
También promovera politicas de seguridad respecta proteccién de datos y al
tratamiento de la informacién. Todos los profesatelsemos implicarnos y participar
activamente en este aspecto.

Para ello, primero debemos identificar los factodesriesgo, es decir todo
aquello que pone en peligro la integridad, confoskdidad, operatividad y privacidad
de la informacion. Se tendran en cuenta los sigesgountos:

- Establecer las politicas de seguridad del centrandemanera clara, concisa y
estructurada.

- Difundir las politicas de seguridad en toda la coitiad educativa.

+ Aplicarlas y hacerlas cumplir.

+ Revisar y actualizar las politicas respondiendo oa ktambios en las
circunstancias.

« Hacer copias de seguridad tanto del software cadatbs.

« Velar por el derecho a la intimidad y confidendati de la informacion.

« Controlar el acceso a la red, aplicaciones, fichero

Otro de los temas a considerar ességuridad en la red, junto con las
herramientas de proteccion y politicas de uso coroto.

Internet es uno de los principales recursos Tldodeque disponemos hoy en
dia; pero también es una red compleja y no reguldaiade las responsabilidades del
buen uso quedan en manos de cada usuario indivildeimas, junto al servicio de e-

mail, es una de las principales puertas de enttadarus, gusanos y demas amenazas
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informaticas a nuestros equipos. Ademas de recuaridistintas herramientas
informaticas que permiten un uso seguro, éticaggllde los recursos de la red, desde
los centros podemos plantear pautas claras de ceyatahle para profesores/as y
alumnos/as.

Todo ello va a depender de los recursos con loscqngemos: Instalaciéon y
actualizacion de software de antivirus, de protetotontra programas espias, de
filtrado de correo electronico,...
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